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ALGEMENE INLEIDING

1. Doel van deze handleiding
Deze handleiding moet clubbestuurders een algemeen, zij het niet volledig beeld geven van wat he
clubbeheer gedurende een seizoen veldhockey inhoudt.
Deze handleiding moet worden aangevuld met de verschillende geldende reglementen, die voorrang hebbe
opl f S FYRSNBE R20dzYSyiuSys Sy YSiG RS AyF2NXIFGAS R
Deze gids focust op het outdoor seizoen, hoewel een groot deel van de principes die hier worden uitgeleg
ook kunnen toegepast worden op het indoor seizoen.

2.3A (T AEAUAAAROAOEA AT AA |, ECAGO
2.1. Principe 7& SPORT
\ VLAANDEREN



N\

VLAAMSE HOCKEY LIGA

N
De Koninklijke Belgische Hockey Bond is de federale organisatie van de hockeyspelpezksters en van
hun clubs. In deze hoedanigheid wil de KBHB de beste omstandigheden ontwikkelen voor het beoefenen v
de hockeysport in open lucht en in zaal in het ganse |Beddrie entiteiten (KBHB, LFH en VHL) zijn samen
verantwoordelijk voor het hockey in Belgié.

De Vlaamse Hockey Liga (Vi$Lyerantwoordelijkvoor het hockey in het Vlaamsa het Brussels&ewest
de Ligue Francophone de Hockey (LFH) voor het hockey in het Waalse en het Brusselse Gewest

2.2. Gegevens van de maatschappelijke zetel

Naam: Koninklijke Belgische Hockey Naam: Vlaamse Hockey LigaVHL
Bond- KBHB

Adres: Charles SchallEran52, Adres: Charles SchallEran52,
1160 Oudergem 1160 Oudergem

Telefoonnummer: 02663.66.99 Telefoonnummer: 02.663.66.99

Email: info@hockey.be Email: info@hockey.be

Website: www.hockey.be/nl/ Website: www.hockey.be/nl/

Rekeningnummer: BE93 0689 0966 0367 Rekeningnummer:BE35 0689 0984 1637

Btw-nummer: BE0407587169 Btw-nummer: BE08465&307

2.3. Contactpersonen

%\ AUSRE
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Secretariggeneraal
CHRISTOPH

VAN DESSEL

Academ Development
Club Manager Academ
CINDY VANDUFFE
Umpire Academy
SEBASTIEN MICHIELS

G-Hockey/Fithockey

Trimhockey/Ethiek/
Jeugdsportfonds

CINDY VANDUFFE

CoachAcadem
y New Club Developmen
OSIé%CA? \éANDEN Hockey2School/Fair Pla
B HE/ASTRID BEL
JOELLE DICK
Functie Naam Email
Algemeen Directeur Christoph Van Dessel christoph.vandessé@hockey.be
Club Academy Manager Cindy Van Duffel cindy.vanduffel@hockey.be
Hockey Development Manager Sébastien Michielsen sebastien.michielsen@ hockey.be
Coach Academy Manager Lucas Vanden Bossche |lucas.vandenbossci@hockey.be
Coach Academy Manager Astrid Bellon astrid.bellon@hockey.be
Hockey Development Manager Joélle Dick joelle.dick@hockey.be
Ondersteuning / info@hockey.be
/
2\,\ SPORT.
( VLAANDEREN
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Wat de competitie betreft, kunnen alleen de voorzitters en secretarissen van de club contact opnemen me
RS tA3FrQa Sy RS Y.l .® NI 3ISy @I yuitsRifendivis deseymernsény

g2NRSY 3SaiGSt R 5SS A DprechtsirBefse Yragen.vanliedein.g 2 2 NRSY YA

3. Tools en opleidingen

Er zijn verschillende instanties die u kunnen helpen bij uw taken:

1 de Vlaamse Hockey Lig&HL )biedt een hele reeks tools en een opleiding voor clubbestuurders aan
viadea / £ dzo al yI ZSNJ ! OF RSYe@
0 Hdzf LIYARRSt Sy Sy vy dzii (htip@/Shockdy Dentippl&idingedwil/clubh
manageracademy/
o Informatie over het opleidingstrajectzia Emails naarsecretarissen/voorzitters, Facebook
pagina van de VHL en website.
1 DeVSHVlaamse Sportfederatidiedt tools en thematische opleidingen aan voor het oprichten en
besturen van een clublhhttps://www.vlaamsesportfederatie.be/
1 Sport Vlaanderen Elke provincie heeften kantoor in de regio dikunnen ondersteunen

G\ RERRL
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4. Administratieve kalender

Dit is ce kalender voor het seizoen 202D23. Onderstaande data gelden dus alleen voor het seizoen
2022/2023

ASSOCIATION ROYALE BELGE DE HOCKEY
LIGUE FRANCOPHONE DE HOCKEY

KONINKLIJKE BELGISCHE HOCKEY BOND
’ VLAAMSE HOCKEY LIGA
S . |~ —

Update : 15-06-2022
I Tijdslijn / Ligne du temps 2022-2023 I

01-06-2022
01-06-2022 > 30-06-2022
Transferts libres ou désaffiliations LFH par recommandé

30-06-2022 Vrije transfers of uitschrijvingen VHL via aangetekende brief
03-07-2022
TBD {VHL) / TBD (LFH) Inscriptions équipes outdoor saison 22-23
Réunion des secrétaires Inschrijvingen outdoor ploegen seizoen 22-23
Secretaris vergadering
01-07-2022 > 30-09-2022
31-08-2022 Désaffiliations via clubs ou transferts avec accord des deux clubs
Moyaux / Qualifications Uitschrijvingen via clubs of transfers met akkoord van beide clubs

Kernen [ Kwalificaties

07-09-2022
Affiliation joueurs/euses Belgian League
Aansluiting spelers/speelsters Belgian League

02-10-2022
Fin inscriptions équipes indoor
Einde inschrijvingen ploegen indoor Calendriers sur les onglets suivants
Fin transferts indoor jousurs/euses CE clubs Ladies - FL Men "ndoﬂr}
Einde transfers indoor speler/sters EK clubs
20-11-2022 Zie de tabbladen voor de kalenders
Fin transferts indoor
Eind transfers indoor OUTDOOR & INDOOR & Gents -
Ladies - FL Men (Indoor)
18-12-2022

Fin inscriptions équipes outdoor jeunes 2e tour
Einde inschrijvingen ploegen outdoor jeugd 2e ronde

(
& VLAANDEREN
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HOOFLSTUK 1 :

GEBRUIK VAN SPORTIHNCLUB

Contactpersonen

1 Benoit Coppieters: benoit.coppieters@hockey.be
1 info@hockey.be

% SPORT.

\ VLAANDEREN
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1. Inleiding op de Sportlink -tool
1.1. Principe

De Federatie maakt gebruik van Sportlink voor het administratieve beheer van het hockeyseizoen. Van ¢
ledenadministratie tot de wedstrijdprogrammatie, dR A LX 2 YI Qa @Iy 02} OK Sy
bijhouden van sancties, met dit platform kunnen alle administratieve taken van het seizoen worden verricht

Sportlink omvat drie soorten platformen:
1 Sportlink Bond alleen toegankelijk voor de Federatie;
f Sportlink Cluballeen toegankelijk voor clubbestuurdaisi SONS G NA A aSy Xo T
 Belgium Hockey App (2S3Fy1StAal ©@22NJ ASRSNSSys SRSy

Deze drie platformen zijn aan elkaar gelinkt. Elk platform vervult een specifieke rol bilenerganisatie
van het seizoen.

Bijvoorbeeld:

Via de app kunnen leden hun wedstrijdprogramma en de wedstrijdbladen bekijken.

Via Sportlink Club kunnen clubsecretarissen controleren of wedstrijden correct zijn gevalideerd.
Sportlink Bond kan door deederatie worden gebruikt voor de folleuwp van klachten en wedstrijdverslagen.

p8¢8 ,ETEO I A0 AA &AAARAOAOEA A1l AA |, ECAGO
De gegevens in Sportlink Club worden gebruikt door de Federatig,ervoor dat ze correct zijirWoor de
goede ledenadministratie de RSSt yI YS Iy KSG 1FYLA2SyaoOKl LIz
O2YYdzyAOFGAS YSG RS @SNIyiag22NRStA21Sy Oy RS
actueel zijn.
Opmerking9 NJ 6 Sadt 'y y23 I yRSNBE LINEINI YYSpordink@ 2 2 NJ
1dzy ySy 62NRSyYy 3IS{12LIISt Rd 55 CSRSNIGAS Sy RS
gegevens in Sportlink Club.
1.3. Gebruik

Sportlink is een tool om het dagelijkse beheer van de leden in goede banen te léldeis een programma
dat versatillende optionele modules aanbiedt om het beheer van de club te optimalisekat. sportlink
programmeomvat 2 modules :

Club.Basis deze module is de onmisbare basis voor elke club omdat het administratieve management naa
de federatie hierin moet ugevoerd worden. In deze gids zullen we in detail de verschillende mogelijkheden

% SPORT.
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in de module bespreken : inschrijving van leden en teams, aanmaken van verschillende functies €
ISONHzZA 1 SNBE X UGN YyaFSNESEI X0
Sommige acties dienen echter alleen in specifiekaques te worden uitgevoerd (vb.: inschrijving van de
ploegen aan het begin van het seizoaie administratieve kalendgrterwijl andere zaken regelmatig
moeten worden bijgehouden (vb.: validatie van de wedstrijdbladen elk weekend).

Deze module is de k& van alle andere modules ! Zonder Club.Base is het onmogelijk om de andere
modules te integreren.

Club.Contributie :Deze module is ook opgenomenuw Sportlink Clulen laat toe om lidgeldfacturen uit
te sturen en op te volgen rechtstreeks vanuit 8pok. Deze module laat toe om profielen van lidgelden
aan te maken, een overzicht te krijgean verwachte inkomsten en om verschillende betaalmethodes te
ondersteunen.

Bijkomende informatie kan teruggevonden worden op de supportpagina van Spdktlikk hier

Er bestaan ook andere optionele modules die u als club individueel of in pakketvorm kan aankopen. Deze
zullentoegelicht worden in hoofdstruk 2.6.

%\ AUSRE
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2. Installatie en configuratie van het Sportlink Club __-platform

Voor elke stap:

T 9SSy fAV] VI métdciechshati vardBitlyik Q a
1 De weg in Sportlink.Club om naar de desb#&ede functie te gaarfOnderdeel > Subonderdeel
Bewerking

2.1. Snel aan de slag
Snelaan de slagnet Sportlink ClubKlik hier

Opgelet, om met Sportlink Club te kunnen werken, moet er een versie van Java op uw computer zij
geinstalleerd.

1 Javadownloaden of updatenwww.java.com/nl/download
1 Download Sportlink Cludawww.sportlink.nl> Start Sportlink Club > Belgische Hockey;

Spor'.llnk actueel clubverhalen vacatures sportlink bond G‘.’ErSpEV[.Iﬂkh Start Sportlink Club +
@ pakketten @ producten v voor wie v support v @ bestellen

Kies je sport

° L 5 i
Eﬁ Basketbal 2~ Atletiek 3 Handbal A ﬁi?ﬁ:&he

X Honkbal en .'-l
& softbal % ludo x Korfbal E Krachtsport

. o
‘;' Voetbal ,;,‘\,_, Zwemmen x Volleybal *._ Reddingsbrigade

Andere sporten of
samenwerkingen

9 Start het programma dat u hebt gedownload om Sportlink Club te installeren;
1 Hetvolgende scherm wordt getoond:

% SPORT,
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Aanmelden X

e [ Shstiink Club seeatnt]| [ & sportink account |

K Taal @n OEN O

Verenigingscode [ ‘

Gebruikersnaam [ |

Wachtwoord | |

2.2. Eerste aanmelding

1 Elke clubsecretasi krijgt van de Federatie een unieke verenigingscode en gebruikersnaam om als
systeembeheerder in te loggen op Sportlink Club.
Tip: Deel deze gebruikersnaam met niemanddoppel wel meteen een-reailadres aan deze
gebruikersnaam, zo niet wordt u geblokkeeds u uw wachtwoord vergeet.

1 Zodra u bent ingelogd, verschijnt het volgende algemene menu:

B Sportlink Club - ] S
Systeerr Vereniginc Personer Organisatie Wedstrijdzaker Commissie: Vrijwilliger: Opleidinger Activiteiter Contributic Boekhoudine Managementinformat Help
;%’} Nieuw Persoon _!;a Niguwe Organisatie < Zoekscherm % Nofificaties leden =4y, Werkset

Opgelet:Het is raadzaam om na de eerste aanmelding uw wachtwoord te veranderen
(Systeem > Gebruikersinstellingen > Wijzig wachtwoord).

2.3. De gegevens van uwclub controleren
Handleiding Sportlink Clukklik hier

Sportlink Club > Vereniging > Verenigingsgegsve

De Federatie vult bepaalde gegevens van uw club vooraf in. Het is aan u om deze gegevens te controlet
en aan te vullen. Deze informatie wordt gebruikt voor de communicatie via de andere kanalen van de
Federatie.

Als u bepaalde gegevens niet kunt wggn omdat het veld geblokkeerd is, neem dan contact op met de
Federatie.

Vergeet niet om de aangebrachte wijzigingen op te slaan door op het pictogram rechtsonder te klikken.

%% SPORT.
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Vereniging -0 X

Adrsfcontactl Communicati&gegr:vens] Afgegeven machtigingen] Contactdossiers] Documenten]

r Vereniging r Foto

Verenigingscode

Bond Koninkijke Belgische Hockey Bond

District

Oprichtingsdaturm

Statutaire speeldag

|
|
|
|
|1|
|
|

|
|
|
Maam vereniging |
|
|
|

Website

Wijzigen persoonsgegevens toestaan (] 3 7]

r standaard correspondentieadres

r Communicatie

Straatnaam I:l Huisnurnmer |:| Toevoeging | |

Postcode I:l Plaats |:| Land [Belgié V]

r Bezoekadres

Straatnaam I:l Huisnurmmer |:| Toevoeging | |

Postcode I:l Plaats |:| Land [Belgié V]
|

Telefoon

r Overige adressen

Type adres Straatnaam Huisnurmmer Toevoeging Plaats Postcode Land

Neem contact op met uw bond indien u velden niet kunt wijzigen = Opslaan
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¢818 $A xAAOCAOA AT AA T AT O
Handleiding Sprtlink Club:Gebruikersinstellingen
Sportlink Club > Systeem > Gebruikersinstellingen > Persoonsscherm
brlad KSi GKSYIF Sy RS (ftSdaNBy (dzyd dz KASNI Aya
verborgen.

- s

O OAT 3bPiI OO0l EIT E

Ou

Door tabbladen te verbergen, wordt uiteraard ook informatie verborgen. Gebruik op zijn minst de volgende
configuratie.

= Gebruikersinstellingen - X

Thema en kleuren | Persoonsscherm l Werksetsl Interessesl Wijzig wachtwoord]

r Persoonsscherm
Toon tab Contactgegevens
Toon tab Sport

Toon tab Verenigingsfuncties

EEEaa

Toon tab Bondsfuncties

Toon tab Betaalgegevens [:]
Toon tab Producten 8 Facturen

Toon tab Diploma's, Passen & Blokkades
Toon tab Organisaties

Toon tab Vrijwilligers

Toon tab Motities

Toon tab Documenten

BO0000®&O0

Toon tab Spelerhistorie

@ Scherminstellingen % Opslaan en sluiten

2.5. Gebruikersbeheer Sportlink Club en Belgium Hockey App
Handleiding Sportlink Clukeebruikersbeheer

U kunt functies toevoegen die aansluiten op de organisatie van uw club en gebruikers zo aangepast
toegangsrechten geven tot Sportlink Club (lezen en/of schrijven, bepaalde tabbladen wel en andere nie
kunnen bekijken enzovoort).

Het is eveneens mogelijk om aarrelid een bepaalde rol toe te kennen (wedstrijdsecretaris, coach,
bestuurder enzovoort) om hem toegang te geven tot andere functies van de Belgium Hockey App.

?(&  SPORT.
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Er bestaan verschillende soorten functies:

T
T

Systeemgebruikerstefinieert de beheerdersrechteroor Sportlink Club;

Bondsfuncties: gedefinieerd en toegekend door de Federdtmationale scheidsrechter,
GSRAUGNACSR2FFAOALE XOT

Verenigingsfuncties:gedefinieerd en toegekend door de cl@portief verantwoordelijken,
A0KSARANBSOKISNEXL T

Teambeheersfunctiegedefinieerd door de Federatie en de club, toegekend door de club (manager,
021 OKX0 @

2.5.1. Gebruikers aanmaken in Sportlink Club

Handleiding Sportlink Cluebruikers aanmaken

Sportlink Club > Beheer > Gebruikersbeheer

Via het scherm voor het beheer van de systeemgebruikers kunnen specifieke toegangsrechten voor Sportli
Club worden toegekend aan clubbestuerd, door de rol(len) en de aan die rollen verbonden
toegangsrechten te definiéren.

Voorbeeld:de verantwoordelijke arbitrage zou de lijst kunnen raadplegen van scheidsrechters die
geslaagd zijn voor hun theoretisch examen, de verantwoordelijke infrasitmuzou de bezetting van

RS @St RSYy (dzyySy NI IRLX S3ISyX

Opmerking:het gaat hier niet om de toegangsrechten voor de Belgium Hockey App. Die komen in
een volgend punt aan bod.

Maak in het scherm gebruikersbeheer eerst de rol aan en definieer de toegangsneetidr de nodige
module(s).

%' SPORT.
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Rollen

Omeschrijving

Beheer

Systeemgebruikersbeheer -0 X

Gebruiker, m

VLAAMSE HOCKEY LIGA

% Systeemgebruikersbeheer
eknices | Rellen

Rol

Dubbelklik op een rij om de omschrijving te bewerken

Orschrijuing

Feher
srbitreae verant

d hrijving tc bewerk = % W

ik op cen i

Gebricersl| Recaten |

Omszarjvng

I ol ischrijus

Secommodatichezettng
dlrmitisliaton

App

Behesicer teams
Bestellen

3cekhoucing
Commissies

@ Omeschrijving
I

Zontributiebehzer
Cigiteel wedstrijd-ormulier
Financieel beheer

(0 (] ] T I T

Alleer lezen Drporterer .

ju]@)a]a)ie]

(]

o
(O I I

@

=]

@ Handleiding

@ Handleiding

Voeg vervolgens een nieuwe gebruiker toe door een gebruikersnaam en een wachtwoord aan te maken
voor deze gebruiker en hem een van de eerder aangemaakte rollen toe te kennen.

BE63 143085816308
BTW: BE0846.518.307

Systeemgebruikersbeheer

Maam JmEcanwing .. E rrail
" (WICE) GEEN PERSCO. Beheer

Deheer

Gebrurcersnza.,
beneer
wcrucg®wadube

CIUCy Crucg, Vinciane

Dubbelklik op een regel om deze te bewarken

‘et
Gebruicers
&
[ Gebruikersnazm V” Gelijk ‘-f: |[EIE

Hicuwe gohruiker

Legesans

Soorl aceounl 'ﬂ :-||"1|ir||fl-|ll|‘ arcourt ) Spartiing arcount

Gebnwisersrigarn ™ |

Persaan® | @,
Gebinwis relalivoende als yeliuiveiznganm =
E-rmzil ™

‘Wachtvmnrd *

Ferizz wachbwooi ™ |
Rl = |

C omerkdngen

“Veralichze velden

W Cpzlaan en sluiter

\
\
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Enkele tips:

1 Beperk het aantal gebruikers v&portlink Club zoveel mogelijk. Vijf (5) lijkt ons het maximum.

1 Beperk de toegang tot maximaal twee personen (secretaris + een extra persoon).

1 Elke gebruiker meldt zich met zijn eigen gebruikersnaam en wachtwoord aan (geen
gebruikersnamen/wachtwoorden deh).

T YASEa o0A2 @22NJ] SdzNJ 922NJ G2S3Fy3aNBOKGISY &I | Nb
22N aa0OKNA2DOSyé 2F GSELRNISNByYyé 6! +DO O

2.5.2. Bonds, verenigings- en ploegbeheersfuncties

Handleiding Sportlink Clureérenen Wijzigen

Sportlink Club > Vereniging > Onderhoud > Verenigingsfuncties
Deo 2y RaTdzy OASa Sy @OSNBYyAIAYyIaFdzyodasSa tI 4GSy RS
de club zijn.
wk I RLX SS3 KSGi 2yRSNRSStf GDSONHA{SNE FFYyYF{Sy Ay
Sportlink Club te definiéren.
a) Bondsfuncties

Gedefinieerd en toegekend door de Federatie. De clubs kunnen zoeken op deze functies, maar kunnen
functies niet wijzigen. Vb.: statussen van nationale scheidsrechters, match officials, ...

b) Verenigingsfuncties

5SS &a@SNByYAIA Y @ty Yamyhéticudehéer dn h@1y/de yommunicatie. Sommige van deze
functies zijn vooraf gedefinieerd door de Federatie, andere kunnen door de clubs worden aangemaakt.

I 1dzyli SNB22NJ {AST Sy 2Y RS Fdzy Ol A S (dU&betiekfddmieflid OS
beschikbaar te maken voor angeclubs via het adresboeldor meer informatieklik hier.

%' SPORT.
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Door de bond gedefinicerde functies (niet wijzighaar)

Functiecode | Omschrijving ZichtbaarS...  |Zichtbaaro.. | Opmerkingen
t S —— [® ‘o
. . |.
1 [ e— . [#e
g — R ™
[ - — | Frae
L. | T
| From
; f =
[* - ™ ||._
| - ‘L b
= T = b

Verenigingsfuncties (zelf in te vullen)
Functi. Omschrijving
BI0L [Begeleider Jeugd MNee

Zichtbaar 5L Club/Official Portal

Tichtbaar overige applicaties

Mee

|

Dubbelklik op een functie om deze te bewerken

G-

Ch

r ' uwe verenigingsfunctie

unctiecode * TEJUE
Omschripriing * [ Assistent trainer
5L Club/Official Portal 1]

Overige applicaties

* = verplicht veld

Schallerlaan
W 160 Brussel

52
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Standaard zijn de volgende verenigingsfties gedefinieerd:

1 Sportief Verantwoordelijke

1 Voorzitter (verplicht) .
1 Vicevoorzitter 1 Verantwoordelijke Jeugd
1 Secretaris (verplicht) 1 Verantwoordelijke Dames
1 Adjunct Secretaris 1 Verantwoordelijke Arbitrage
1 Voorzitter Administratie 1 Verantwoordelijke Zaal (Indoor)
1 Penningmeester (verplicht)
Opgelet:

1 De functies van voorzitter, penningmeester en secretaris moeterplicht worden
3S12LIISER Iy SSy Goz2yRatARé @Iy RS Ofdwoms> YS
1 Wanneer de voorzitter, de secretaris @enningmeester veranderen moeten de
gegevens van de nieuwe persoon verplicht gelpdatete worden in Sporlink EN moet de
federatie via mail hiervan ventigd worden op info@hockey.b&it geldt ook voor een
verandering van emailadres.
1 Wij raden aan om algeamne emailadres te creéren voor de functie van voorzitter,

secretaris en penningmeester.

c) De functies voor ploegbeheer/wedstrijdbladen

Handleiding Belgium Hockey App van de KBtiBhier
Downloaden voor Androichttps://bit.ly/2EkpvYTf- iOS:https://apple.co/2Xktple

Dit punt heeft betrekking op het gebruik van de Belgium Hockey App door leden.

Leden hebben geen toegang tot Sportlink Club. Het gebruik van de Belgium Hockey App door leden wor
apart toegelicht op de website van de Federatie.

Er wordt uitleg gegeven over:
1 De toepassingen en toegangsrechten voor de verschillende functies (spelanager,
scheidsrechter, secretaris...)
1 Het opstarten van de app en de persoonlijke instellingen
1 Het opstellen van digitale wedstrijdbladen

Bepaalde functies voor het ploegbeheer en de wedstrijdbladen moeten aan leden worden

toegewezen. 7(& | SPORT.
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Deze functies zijnuttig in de Belgium Hockey App. Ze maken het mogelijk om een ploeg te
beheren en de wedstrijdbladen in te vullen. Deze functies moeten door elke ploeg vooraf
worden toegewezen via Sportlink Club.

Teameopgaven Seizoan 2010/ UG T - Outdoar

—— G 1 e ] [T S——

Pousm ey e

Organisaties

e w1 w50 er ”

2 Zoek niet ingedeelde spelers di3

/rije teams

&% Teaminschrijvingen
#  Tuchtzaken

s Wedstrijden plannen
H

L IR}

Verenigingss

8

H o mpetitiegeg

= Accommodatiebezetting

! Speelhistorie

Nieuwe bondsdeelnemer x

Scort

Rol [ Overige staf V)

Functie [ Manager v

Zoek deelnemer

Relatiscods I |

Zoeknaam \ |

Gevonden personen

Relatiecode MNaam Categorie Geslacht Geb datum

Details:

Op wedstrijdformulier @

Opmerkingen \

" Opslaan en sluiten

& SEORT.
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Het gaat om de volgende functies, die standazijd gedefinieerd:

1 Wedstrijdsecretaris: heeft in de Belgium Hockey App toegang tot alle wedstrijdbladen
voor thuiswedstrijden om ploegen te helpen bij problemen.

1 Manager: heeft toegang tot het gedeelte waar de spelersaanwezigheden en het
carpoolen kunnerworden geregeld, de spelersopgaaf voor de wedstrijd kan worden
ingevuld enzovoort.

1 Coach: kan de spelersopgaaf voor de wedstrijd invullen en naar de scheidsrechter
sturen.

1 Spelers: kunnen de spelersopgaaf voor de wedstrijd opstellen en naar de scheidsrecht
sturen.

JLAJ‘%MDV RE v\l

%% SPORT.
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2.5.3. De communicatieregels controleren

Handleiding Sportliniclub:Communicatieregels

Sportlink Club > Vereniging > Onderhou@emmunicatieregels

Sportlink Club vergemakkelijkt de communicatie tussen clubs-m@imeldingen. Wanneer een club om
een bepaalde actie verzoekt, krijgen de betrokken clubverantwoordelijken een melding.
Het gaat om: wedstrijdwijzigingsverzoeken, ovérgeingen en aanmeldingen.

Opmerkingenu moet vooraf de nodige functies hebben ingevuld (zie punt 2.5.2 hierboven).

Voeg op het scherm met communicatieregels voor elke actie de functies toe die een melding moeten krijgel

z

p8ws8Y8 S$EDPITIABO
HandleidingSportlinkClubh 5 A LJX 2 YI Qa
{LR2NItAY] /fdzo B *#SNBYAIAYI B hyRSNK2dzR B 5A

a) Principe

Naargelang van de categorie en afdeling kunnen er begalabdlificatie en/of opleidingsniveaus vereist
zijn voor de trainers, de coaches, de scheidsrechters... Ook om bepaalde subsidies te krijgen is er soms ¢
bepaald aantal mensen met een diploma nodig binnen de club (ADEPS/Sport Vlaanderen/...).

Sportiefreglement (SR KBHB, hfdstl, sectie 2, art 7)
5S [A3l Qa 0ASRSY RS @2t 3SyRS 2L SARAYy3ASY I yY
1 Sportieve opleidingen: Coach Academy Start2Coachlnitiator, Instructeuy Trainer ATrainerB,
Trainer C (contact Astrid Bellon).
1 Arbitrageopleidingen: Umpire Academy ¢ Theoretisch scheidsrechter, CUC, nationaal
4 OK S A R & (ddniadk SéBalstign Michielsen)
De clubs kunnen ook verwijzingen naar specifieke opleidingen aanmaken (vb.: EHBO, interne opleiding...)
b) In Sportlink

De Federatie werkt in het Spgbnk-LINR2 FA St @Iy RS t SRSy RS &aL32NIAS(
houden met de Federatie bij. Voor de eigen opleidingen moet elke club de gegevens handmatig bijwerken

Door te zoeken op diploma (Handleiding Sportliklkk hier) kunnen de mensen binnen de club met dat

diploma worden gevonden. O\a \
% SPORT.
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2.5.5 Comissies en werksets
+22NJ T A2y AYUSNYyS gSNJAy3I:T O02YYdzyAOlFGASXd Ly S

Aanmaken van een commissidlik hier
Aanmaken van een werksetklik hier

2.6. Andere functies van Sportlink Club
Raadpleeg voor de volgende onderwermimondersteuning van Sportlink
2.6.1. Lidgelden en boekhouding

Clubs kunnen de contributien boekhoudingsmodules gebruiken die geactiveerd zijn in Sportlink Club.

2.6.2. Overige modules

Naast de klassieke module voor het beheer van ledenaatributie- en boekhoudingsmodulg€lub.base
& Clubcontributie, zie hoofdstuk 1.4) zijn er extra modules die u kunt toevoegendem?2 modules van de
bondlicentie

Club.boekhoudingDeze nodule vereist een basiskennis van boekhouding en geeft in één oogopslag een
overzicht van de financiéle situatie van de club. Het biedt verschillende boekhoudkundige functies
DNR20G02S1a0OKSYIQa Sy NB]1SyAy3aSy 2LIVI | Sy, Debifetirého 2 S
Sy ONBRAUGSAINBY AYy@B2SNBYI+SNBSNJ]SYy Oly 062S{Ay3aSy
Club.vrijwiligers Met deze modulés het mogelijk om déaken vande vrijwilligers centraate organiseren.

Het biedt verschillende functiesrijwilligers toevoegen, grsoonlijke taken plannen en taken organiseren in
een gemeenschappelijke agenda. Vrijwilligers worden via de communicatiemodules op de hoogte gehoude
van hun taken.

Club.trainingen De module maakt het mogelijk alliainingente plannen en annuleert de mogelijkheid van
dubbele bezetting vade velden Het trainingsschema is direct zichtbaar in de Hockey Belgium App en leden
kunnen hun aanen afwezigheden aangeven.

Club.toernooien Met deze moduleis het mogelijke omtoernooien in Sportlinkte organiseren door
complete schema's te maken en deze op de dag zelf aan te pdssdan, ouders en toeschouwers zien het
toernooischema terug in de app en op de TV in de kantine

Club.AVGDeze module maakt de verwerking en registratie yEnsoonsgegevens van leden mogelijk in
. . . 7 |\
overeenstemming met dprivacyregels met behulp van Pact Online bv. ?(\] SPORT.
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Clubmobiel: Met deze modulés het mogelijk onde Hockey Belgium App ot vormen totééneigen club

App. Hiermee kunt u een volledige clubagemgestellen (trainingsschema, vriendschappelijke wedstrijden,
officiéle wedstrijden) en deze is gekoppeld aan de andere modules (toernooien, vrijwilligers,
lidmaatschappen...).

Club.TVDeze module maakt directe communicatie met de leden mogelijk via de®em van het clubhuis:
trainingsschema, wedstrijden, toernooien, kleedkamers, resultatdassementen verjaardagen, weer,
sponsors, publicaties op sociale netwerken, foto's, video's.

Club.Website Met deze module kan de club zijn eigen website beheranae gewenstenformatie
integreren (nieuws, planningeams, sponsors, klassementen & resultaten,...) en gemakkelijk dautay
kiezen. Met de modulés het mogelijk omn een apart gedeelte een teampagitemaken. Er zijandere
extra's zoals registteeformulieren, privacyverklaringen, vrijwilligerstaken eogandere extra's in verband
met de verschillendegekochtemodules.

Club.DataserviceDeze module laat toe om automatisch de verschillende data beschikbaar in Sportlink.Clut
(resultaten,rankingen...) te updaten, maar de club blijft de beheerder van zijn eigen website.

3. Ledenbeheer

3.1 Principes

Voor de organisatie van de club, de goede communicatie, de organisatie van ploegen en kampioenschapp
enzovoort is het van essentieel belang om eetueel ledenbestand bij te houden.

Om te bestaan in de ogen van de Federatie en om verzekerd te zijn, moet elk lid aangesloten zijn via Sportli
Club. Er zijn verschillende criteria om de lidsoorten van elkaar te onderscheiden.

De regels voor aansluigyen, uittredingen en transfers zijn te vinden in de huishoudelijke reglementen van
RS [ A3l Qa SkikhierS CSRSNIX GASY
3.2. Leden inschrijven

Handleiding SportliniClub: Nieuwe inschrijving

Sportlink Club > Personen > Nieuw persoon

Open het venster voor het inschrijven van nieuwe leden en volg daarna onderstaande stappen:

3.2.1. Lidsoort kiezen
1 Bondsledenzijn betrokken bij de activiteit van de Federatie; 7(& ‘ SPO RT.
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0 zijn gedekt door de sportverzekering van de Federatie;
o kunnen op een wedstrijdblad worden ingeschreven.
Verenigingslederzijn betrokken bignderedan de door de Federatie georgaeerde activiteiten;
0 zijn niet gedekt door de sportverzekering van de Federatie;
o0 kunnen nietworden ingeschreven op een wedstrijdblad, maar kunnen wel in de ploeg worden
opgenomen.
1 Relatie contactpersonen en leveranciers die geen lid zijn van de club.

=a

Opgelet:het grote verschil is dude inschrijving op het wedstrijdblad

3.2.2 Persoonsgegevens invullen

91 Verplichte velden: voornaam, achternaam, geboortedatum, geslacht, adres;
i Facultatieve velden: telefoonnummer, gsmail.

Tip: pas de venstergrootan uw scherm aan om bij eventuele verborgen pictogrammen te komen.

Opmerking hoewel het emailadres niet verplicht moet worden ingevuld, is het van essentieel belang
voor het gebruik van de toepassing!

Persoonsgegeven Foto
Achternaam ™ | | | Tussenvoegsel(s) | | [ m ... klik om foto te kiezen l
Roepnaam ** [ | voortetterts * [ | =)
Geboortedatum ™ | IZ| Geslacht * ® Man O Vrouw
Geboorteplasts [ | Legitimatie B v
Nationaliteit [Be\gis(h V] Legitimatienummer | |
Privacyniveau ™ Afgeschermd hd o Privacyverklaring vereniging

(J  Privacyverklaring bond
Adres/Contactgegevens
Postcade * [ | Huisnummer * [ Toevosging |
Straatnaam ™ | | Plaats = | |
Land lBe\gle V] Mobiel | |
E-mail | | Telefoon | |
Financiéle gegevens
Rekeningnummer | | sic [ |
Betaalwijze [ Bank/Kas betaling V] Betaalperiode [Jaarlijks Vl
Factuur via e-mail (]
‘i Vorige ™ Verplichte velden, ™ Verplicht bij bondslid & Wissen ib Volgende

Opmerking als er al een lid met dezelfde voornaaamshternaam en geboortedatum in de databank
van de Federatie zit, krijgt u een melding te zien om de situatie te verhelpen:

?(& SPORT.
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Overeenkomstige personen gevonden
r Controle

Mogelnk siaat hef lid dat v wilt toevoegen al in onderstaande lyst

Er zijn vier mogelijkheden:

U, Heet el kestrit niet woor in de st <> sluit dit scherm en ga door met loevoegen b,

2. Het Bd kot voor als oud-hid -> dubbelklik op het owd-ld en verander lidstatues.

3. Het bd kewrt voor als actief bd -» sbop met het loeveegen vin ket el

4, Het Bd koot voor als aspirant bondslid -> stop met het toevoegen van het lid en voer eventuele wizigingen in het persoonszcherm door.

Mogelijks personien

Redatiec Vialledsge rssa. Woorketter Geslacht Geboortedat. Lidsoart Hatus Sodires,

Als u toch probeert om het lid in te schrijven, ondanks het feit dat het al in de databank voorkomt,
g2NR0I KSG (38RBE A@ISaBBLY SIENRUV o0A2 RS CSRSNI
deblokkeert. Deze procedure kan tot conflicten leiden bij de aansluitingen, vraag het desbetreffende
lid daaromvoor u de inschrijving bevestigt:
T of hij of zij nog is aangesloten bijeelubA T A S G ¢ NI} yaFSNREET
9 of hij of zij is uitgetreden bij zijn clu® het lidaansluitenals een bestaand lid
1 zijn of haar aansluitingscodeelatiecode” door te geven, die te vinden is op zijn of haar
profiel in de App, op de lidkaart. (bv: CC82V4Z).
In de app: Menw Lidkaart

3.2.3. Spelactiviteit kiezen

YASa @22NJ SSy ao2yRat ARé RS a22NIlioSyo aLlStl OGAo

1
)l
)l
T
T

Outdoor neemt deel aan de officiéle veldhockeycompetities (outdoor);

Indoor. neemt deel aan de officiéle zaalhockeycompetities (indoor);

Receatief. neemt niet deel aan de officiéle competities, maar wel aan de trainingen;

G-hockey neemt deel aan de paraockeyactiviteiten;

Geen activiteit geselecteerd = nigieler neemt aan geen enkele activiteit deel als speler, maar is
St OSNIRaESENRé®oz¥G 3ISERG YSG yIFYS @22N a0KS

Opgelet: de activiteiten (Outdoor, Indoor, Recreatief-Hbckey) zijn niet gekoppeld aan een
specifieke club. Niespelers kunnen tegelijkertijd ingeschreven zijn in meerdere clubs.

Tip:de meese leden nemen bigezelfdeclub deel aan het outdocgn het indoor seizoen. Selecteer

omwille van de efficiéntie beide activiteiten bij de outdoor insch?\@genswwmngen
( @
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worden alleen afzonderlijk aangerekend als het lid bij geen enkelerandeb aan de outdoor
activiteit deelneemt.

Opgelet: de indoor activiteit van leden die bij een andere club willen spelen, zal moeten worden
overgeschreven.
Opmerking@2 2 NJ SSy & @S NB y A Iciyiekenivdrdes aafgdmyagkSyieerSmiahkS y
hier)
Voorbeeld:SSy & LJ2 NI O2 | OKa LSt SONE2TY RS YA Ra LWS\SIINI A& do
GSEFYYlFYlFAaSN AaLIBDENREATXR YyASH
Het lid word vervolgens automatisch in een leeftijdscategorie ingedeeld (U7 tot Masters/Ladies) aan de
hand van de geboortedatum.

Tot hiertoe wordt alleen algemene informatie over het lid opgenomen. Nadere informatie kan/moet in de
ledenfiche worden toegevoegd/gewignd (zie Ledengegevens wijzigen).

Opgelet: Voor kinderen onder 16 jaar moeteverplicht de gegevens van de ouders/verzorgers
worden ingevuld (algemene verordening gegevensbescherming D0 @ %A S [ SRSy 3S
hieronder.

Ly St1S IFyatdAadgAay3a T A2y oSLIIERS 123aRSYy[:G&ND2
terug te vinden

Alleen de bijdrage voor de duurste activiteit wordt in aanmerkgympomen en gefactureerd aan de club
waarbij het lid het langst als speler actief is of is aangesloten (voorspaders). De facturatiedata zijn
vermeld op de administratieve kalender. (Zie ALGEMENE INLE]RtM@nistratieve kalender).

Voorbeeld 1:voor een lid dat bij de heren speelt iIBRAX(bondslid outdoor) en coacht iBEER
(bondslid nietspeler), wordt de bijdrage aan de clubBRAXjefactureerd en betaaBEERiiets.

Voorbeeld 2:voor een lid dat coacht bBRAXal 5 jaar bondslid niespeler)en scheidsrechter is in
BEER?2 jaar bondslid niespeler), wordt de bijdrage aan de club BiRAXgefactureerd en betaalt
BEERiets.
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3.3. Ledengegevens wijzigen

Handleiding SportlinkClub: Zoeken - Alles over zoeken- Geajevens wijzigen
Sportlink Club > Personen > Zoek person&electeer het lid

De ledengegevens kunnen worden aangevuld en gewijzigd, met uitzondering vaartségitingsnummer.

Voer een zoekopdracht uit en kies het desbetreffende lid om de ledenfiche te openen, waar u de gegever
kunt wijzigen. De gegevens zijn verdeeld over meerdere tabbladen. Vergeet niet om eventuele wijziginge
te bevestigen.

%, Zoeken -0 %
Personen | Verenigingsfuncties | Bondsfuncties | Contributie | Diploma's & passen | Contactdassiers | Teams | Organisaties

Basmgegevens

Achternaam ] Geslacht 2 Man O Wrdaw

Roepnaam I Relatiecode

Plaats I Poteede

w Meer zoekopties

Leden kunen hun persoonlijke gegevens wijzigen via hun account in de Belgium Hockey App.

Handleiding SportliniClub: Handleiding Sportlinkgegevens nder 16

Handleidirg Sportlink Massainvoer

Sportlink Club > Vereniging > Beheer > Importeer/wijzigad ouder/verzorger

Belangrijk:Leden onder 16 jaar mogen hyersoonlijke gegevens niet zelf wijzigen. Alleen hun ouders of
verzorgers mogen dat. De club moet hun gegevens invullen in het ledenprofiel.

Om de profielen van meerdere leden tegelijkertijd te wijzigen, gebruikt u de rriagear. Maak daartoe
een Excebestand (.csv) aan in een duidelijke indeling. Sportlink legt u uit hoe dit in zijn werk gaat.

Contact ouders/ gers t of wijzigen

Je staat nu op het punt om e-maiadressen te wizigen of toe te voegen bj je leden. Deze e-maiadressen zjn 0.a. van belang voar ouders/ verzorgers van kinderen onder de
16. Om de gegevens van het kind (in de app) te kunnen wizigen is het belangrik dat het maiadres bj ouders/ verzorgers gevuld is. Aleen dan is het voor ouders/verzorgers
mogelik om een account te registeren om zo bjvoorbeeld de foto van hun zoon/ dochter te wizigen.

Contributie: facturen versturen naar ouders/ verzorgers

Bj sommige leden staat ingesteld dat de factuur naar de ouders/ verzorgers van het lid gaat d.m.v. het vinkje bii ‘Contact via auders/ verzorgers'. Als je het maiadres bij deze
leden wizigt gaat de factuur dus naar het nieuwe maiadres. Stem daarom goed met de penningmeester af of je het maiadres mag wizigen.

Vrijwilligers: e-mail over een toegewezen taak en of herinnering naar ouders/ verzorgers

Bj sommige leden staat ingesteld dat de mail met betrekking tot de toewizing/herinnering van een taak wordt verzonden naar ouders/verzorgers d.m.v. het vinkie bii Contact
via ouders/ verzorgers. Stem daarom goed met de vriwiligerscodrdinator af of je het mailadres mag wizigen.

Bestand importeren
Het bestand moet voldoen aan de volgende eisen:

@ Kolom 1: Bondsnummer

= Kolom 2: E-mailadres ouder/verzorger 1
= Kolom 3: E-mailadres ouder/ verzorger 2
@ Bestandsformaat: csv

® Scheidingsteken: ;

(7 SPORT.
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3.4. Leden uitschrijven

Handleiding SportliniClub: Uitsdirijven (dmelden) -

Om he type lidmaatschap te wijzigeidsoort wijzigen

Sportlink Club > Zoek persoorselecteer een persoenWijzig lidsoort > Qulid/relatie

1 U kunt leden op elk momentitschrijven (afmelden)U kunt ook instellen dat de afmelding op een
latere datum ingaat (bijvoorbeeld aan het einde van het seizoen).

1 Opgelet: Als het lid aan de competitie heeft deelgenomen voordat het werd afgemeld, zal de
aansluiting gefactureerd worden. Leden die na 30 september worden afgemeld, moeten eveneen:
de aansluitingsbijdrage voor het seizoen betalen, ook al hebben ze geen enldd&iylegespeeld.

Verander status/soort van de persoon X

Oud lid/relatie Relatie Verenigi lid Bondslid

i ]

3.5. Spelactiviteit wijzigen

Handleiding Sportlink ClulBpelactiviteit wijzigen

Sportlink Club > Persoon zoekeSelecteer het lid Sport

Wanneer een lid van activiteit wil veranderen tijdens het seizoen, moet dat worden aangepast in zijn fiche
Spelactiviteiten kunnen ook worden gecombineerd (vb.: outdoor en indoor).

3.6. Transfer
1.1.1. 3.6.1. Principe

Handleiding Sportlink Clubtransfers
Reglementen:R KBHB, titel 1, hoofdstuk 2, sectie 1

IR VHL, titel 1, hoofdstuk 2, sectie 1 7(% " SPORT
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Met eentransfer verschrijving kunnen de aansluitingsgegevens van een lid dat van club wil veranderen
gemakkelijk worden verplaatst. Dit geldt voor alle activiteiten: Outdoor, Indoor, Recreatief en Para/G
hockey.

De overschjvingen zijn geregeld in héR van de Federatie.

Het is strikt verboden in hetzelfde seizoen voor 2 verschillende clubs outdoor hockey te spelen.
Alleen in de jeugdcategorieén kan van deze regel worden afgewigkeitzonderlijke omstandigheden.
Hiertoe moet een aanvraag wordenegugekeurd door délgemeen Directeur van de LigR WHL ard.2).

Er zijn drie situatiemogelijk:

1 Elklid kan zijn overschrijving aanvragemdergoedkeuring van de club die hij verlaat gedurende de
d OGNR 2 S -péridde yan T 8mMIEO juni. De aanvraag wordt door de nieuwe club ingediend via
Sportlink Club en wordt automatisch aanvaard op 1 juli.

1 Vanaf 1 juli, en tot en met 30 september, moetaknvraag door de oude club worden goedgekeurd
via Sportlink Club. De oude club kan de transfer aanvaarden of weigeren.

1 Als een lid zijn club wil verlaten maar nog niet weet waar hij zal spelen en er zeker van wil zijn de
zijn club hem laat vertrekken, mbhij twee aangetekende brieven sturen: één naar de Federatie en
één naar de club waarbij hij is aangesloten, en dit UITSLUITEND tussen 1 en 30 juni. De Federatie
de speler uitschrijven.

Hetzelfde systeem geldt voor het indoor seizoen (vrije uitsdimgj februarijuni, uitschrijving met het
akkoord van de oude club jutiov, uitschrijving onmogelijk tijdens het seizoen).

3.6.2. In Sportlink Club

Handleiding Sportlink CluB:estaand lid inschrijven

Sportlink Club > Personen > Nieuw persoon > Bestaand/Overschrijving

De nieuwe club dient het overschrijvingsverzoek in via de inschrijvingsprocedure, met de optie
Bestaand/Overschrijving. De oude club kan dizeek goedkeuren of blokkeren.

tA2RSya RS 20SNEOKNA2@AY3A 1dzyid dz RS aLISt I OGADAG
persoonsgegevens kunnen worden gewijzigd zodra het overschrijvingsverzoek is goedgekeurd.
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Aanmelden Bondslid

Selecteer lidsoort Ustleg
Q Bondshd De optie Bondsleden is bestemd voor het registreren van alle leden die binnen de vereniging betrokken zijn bij de sportactiviteit
oV van de betreffende bond.
O Verenigingshd -
= Dit geldt dus ook voor niet-spelende leden die b de ver een (vr s )Jtaak vervullen.
© Relatie Elk Id bondslid wordt aut tisch lid van de bond
Een bondslid kan zijn stemrecht b een ver
Omdat de vereniging bij de bond is aangesiot is hc( lid: tschap onl kelijk verbonden met het lid tschap van de bond.

Verdere details over de voorwaarden voor het bondslidmaatschap zijn op te vragen bij de desbetreffende bond.

U kunt een bondslid dat reeds lid is (geweest) van de bond toevoegen via de optie Bestaand.
N bondsleden k worden g gd via de optie Nieuw.

+ Nieuw Bestaand / overschrijving

Handleiding Sportlinklub:Transfer aanvragen

Sportlink Club > Personen > Overschrijvingen

Het scherm met het overschrijvingenoverzicht geeft de status van de overschrijvireggnem de actie die
moet worden ondernomen.

Overschrijvingen kunnen om meerdere redenen worden geblokkeerd: de spelactiviteiten, de lidsoort of de
weigering van de oude club.

Overschrijvingenoverzicht

i Overschrijvingen ]

Overschrijvingsverzoeken ()

Selectie ® Van/naar © Naar O Van Toon openstaande verzoeken?

Datum vanaf 01-jul-2019 Ed Q) Toon ingetrokken verzoeken?

Toon afgewezen verzoeken?

Relatiecode MNaam Verenigi... Vereniging n... Sport Beginda... Is lid va... Lid blijv... Status v... Status n... Status b...
[ lactievanu [ | actievan ander [ ] actie van meerderen nodig . goedgel d (voorbehoud) [N fg (| ingetrok}
@ Handleiding 3 Exporteer zichtbare kolommen 2V Intrekken g Verwijderen k= Opslaan

.\ SPORT.
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3.7. Ledengegevens exporteren

Handleiding Sportlink Club, iconebedengegevens exporteren

Sportlink Club > Personen > Persoon zoeken > Exporteer kolommen

Na een zoekopdracht kunnen de gegevens naar Excel worden geéxpodeerdechts onderaan het
scherm te klikken.

Zorg ervoor dat de AVG wordt nageleefd (beveiliging, delen...): beperk het aantal personen dat toegang hee
tot deze gegevens, volg de richtsnoeren voor het archiveren...

¥ Gevenden leden: 198

Relatiecode v Gelijie v||
Relatiecode Lidsoort Volledige naam (1) Geslacht Geboorte... Volledig adr... Postcode Plaats Mobiel

.Bonds”d I I I | I I

_Bom:lslid
Meer info via de icoonties e ——————— @ ._ﬁ > 3 3 ®)

|Bondslid
Bondslid
[Bondslid
|Bondslid
|Bondslid
Bondslid
[Bondslid
Bondslid
Bondslid
:Bom:lshd
Bondslid

& SPORT,
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3.9. Samenvatting van het inschrijvingsproces voor outdoor leden

Aanvraag
inschrijving

Mail
Formulier

CLUB A CLuB B

Alternatief : Externe
software voor
ledenbeheer gelinkt
aan SportLink

Verzamelen

gegevens

Verplichte gegevens
Onder 16 jaar (GDPR)

Moet op Lid Club
een DWF

staan?

nee

Bondslid
Relatie

Reeds lid
van een
club?

Transfer
geweigerd

Nieuwe nee
persoon

Aanvraag
transfer

Gegevens leden
club B

Vrije transfer

Bij dubbel

Persoonlijke gegevens Transfer

ingeven

Transfer
toestaan ?

Welke spel
activiteit
(en)? Beperken tot bepaalde

spelactiviteit(en)

Outdoor, Indoor, ...

Geen enkele
(niet-speler)

Outdoor Recreatief G-hockey

Y

Aanpassen en
vervolledigen
gegevens

& SPORT,
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4. Beheer van de ploegen
4.1. Timing

De administratieve kalender van de VHL bevat de uiterste termijnen voor inschrijving en kwalificatie.

Die kalender is te vinden in de algemene inleiding van deze handleiding.

Uitschrijving van een ploeg moet worden vermeden en zal wordestraft (algemeen forfait)o I NBS.YI Q&
4.2. Ploegen inschrijven

Er zijn twee soorten ploegen of team&r{derscheidl
1 Bondsteamsnemen deel aan de officiéle competities van de Federatie;
1 Lokale teamsnemen niet deel aan de officiéle competities van de Federatie.

Handleiding Sportlink Clufi:eaminschrijvingen

Bondsteam: Wedstrijdzaken > Teaminschrijvingen > Inschrijven
Lokaal team: Westrijdzaken > Teams > Lokale teams > Toevoegen

Voor de volwassenen:odra het hoofdscherm voor de ploeginschrijvingen wordt geopend, worden de
ploegen van het vorige seizoen getoond zodat ze met 1 klik opnieuw kunnen worden ingesciereshe
jeugdcategorieénmoet de club vanaf nul beginnen.

In de jeugdcategorieén hebt u de mogelijkheid om het niveau te kiezen waarvoor u de ploeg wil inschrijver

Om een nieuwe ploeg toe te voegen, klikt u op het pictog_'_I_'_Jen vult u de gegevens in.

Om een joeg te verwijderen, hoeft u alleen op het vuilbakje te klikken. Als het vuilbakpictogram in het grijs
wordt weergegeven, kunt u de ploeg niet verwijderen zonder de Federatie te verwittigen. Stuur daarvoor
een mail naainfo@hockey.beBevestig de inschrijving door ze naar de Federatie te verzenden met de knop
G+SNJ SYRSY hdziR22NkLYR22NE

Opgelet: zodra de inschrijvingsperiode is gesloten (op de door de Federatie bepaalde en meegedeelc
datum), wordt elke uitschrijving®&a G NI F40 YSG SSy al €t 3SYSSy TFT2NFI A
voorkomen dat ploegen worden geschrapt, aangezien dat gevolgen heeft voor de andere ploegen in d
betrokken afdeling (minder wedstrijden), de stijgingen en de dalingen, maar ook extrawe¢ich brengt

voor de Federatie.
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4.3. Teams samenstellen (= kernen = kwalificaties)

Handleiding SportlinlBondsteams samenstellen
Spelers toevoegen aan of verwijderen uit een bondsteam
Bondsdeelnemers

Sportlink Club > Wedstrijdzaken > Tean®ekecteren
OpgeletRS G062y RaiGSlIyaégd Sy RS at21+FtS GdSrkryaeg TAray i

Om de ploegen samen te stellen:

1 selecteer de gewenste ploeg (u krijgt de gegevens van de ploeg te zien en de competitie waarin :
speelt);

f aSt SOGSSNJ KSG (GFrooflFR aalLlStfSNae ofAylaz FftS

1 verplaats de spelers die deel uitmaken van de ploeg met de pijl van deldolksn naar de
rechterkolom. Omgekeerd kunt u ook spelers uit de ploeg verwijderen;

1 sla de aangebrachte wijzigingen op door op het pictogram rechtsonder te klikken.
Opmerking 1:om spelers uit een andere leeftijdscategorie of dispensatie spelers te toatt,u het
gr12S axSNDBSNH | yRSNBE tSSTFiA2RaOFGSI2NASSyYy Sy
Opmerking 2:Voor de Belgian League, Open League en Fun League plgegen minimum van 14
spelers per kern vereist (SR KBHB16tt; SR WL art 17b).

Tips: houdt de t@-toets ingedrukt om meerdere leden afzonderlijk te selecteren; houdt de
Shifttoets ingedrukt om een reeks leden tussen twee punten te selecteren; gebruik de
sneltoets Ctrl+A om alle leden van de lijst te selecteren.
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¥ Teamopgaven Seizoen 2019/ 20: U19G-1 - Outdoer -
Teamdetails. F

Teamnasm U15G-1 Speelregio ﬂ e Klik om fobo te kiezen
Dpmeskingen ‘ 3 o @
C

Asnduiding Klasse Poule Leeftijducriegore

U139 Girls ¥HL 3 A U136

Elsma;aeem.muq Lokale deslnemen

Mogedijie spebers (links (4]) en spebers in team (rechts (17)) 1

Selecteer de speleris) en gebruik de knoppen om spelers toe te voegen of te verwideren Cpslaan vaér van tabblad of venster te veranderen || ee—e |

Verberg andere locftijdicategonietn en dispensatic spelers? [ ]

Asntal spelers in tearn: 17 (14 vereist] &) Torvoegen san trasning

YSY @OSNW2f ISya yeRaRSKSSly SiMSN&Efér RSSe. 2NRf = Fdzy OGA S
- ' 1

L 2S3 Sy 3ISST 21L) 2F 1 A2 2L KSG 6SRaAIGNARSCROT
u bijzondere informatie over elk lid noteren (captain, contactpersoon...).

Omstafledentoe te voegen inktuoL.'l' Ay KSiG aOKSNY 4. 2yRaRSStySYSNA
staffunctie en zoek op naam of relatiecode. Sla uw keuze op.

' Teamopgaven Seizoen 2019/°20: U1SG-1 - Outdoor

Teamdetaits

Toamasem [196-1 ] Speckego | [ | P prre—
Opmaerkingen ‘ = ==

> (Technischestal V)
Functie | Coach v

Zoek deel

Leeftisdscategone Relatiecode | | )
4 e —_—
Zoeknaam ‘
den personen
Geschiedenst van deeinemens verbergen! Rela... Naam Cat... Ge... Geb... |
V(G ;
Details
Ragn. Weditnyformun Oparingen
o] Op wedstrjdformulier 4
L] -
e Opmerkingen
g ) —_——

+s s[T]v
Asrtal spelers i tearre 17 (M4 veremt) & Toe g L ']

 Opslaan en sluiten

+Al KSG GroofttrR a[21FtS RSStyYySYSNEE | dzy deehfemenL R
aan de officiéle competities) aan een bondsteam worden toegevoegd (bv: kinesist...). Opgelet: deze lede

kunnen niet op een wedstrijdblad worden ingeschreven.
\
/
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4.4, Hervorming Jeugd & introductie van de Index
1.1.2.4.4.1. Inleiding

De hervorming vanle jeugdkampioenschappen U14, 16 en Wid goedgekeurd op de AV van juni 2020
en zal van toepassing zijn vanaf het seizoen 2Z8221. De hervorming en de index zijn het resultaat van
een maandenlange diepgaande, strategische denkoefening met paneitexp@n op het terrein.

Vanaf dit seizoen zal elke club de mogelijkheid hebben om een jeugdploeg in te schrijven in een nationa
afdeling (die zullen bestaan uit 36 ploegen in het totaal). De ploegen zullen dus niet meer afhankelijk zijn ve
de resultaten van een voorgaande generatie, elk jaar opnieuw wordt de teller op nul gezet. Dit nieuwe
systeem zal alle spelers de mogelijkheid geven op de spelen op het correcte niveau.

1.1.3.
1.1.4. 4.4.2. Het systeem van de index

Om te bepalen welkgeugdploegenmogen spelenin de nationale divisies wordt hehdex systeem
ingevoerd.

De index die wordt toegekend aan elke speler zal berekend worden rekening houdend met alle resultate
van de ploegen waarin de speler heeft gespeeld vanaf U12. Een extern bedrijf zal de iredesnlan zal
deze steeds vertrouwelijk behandelen : deze index zal noch aan de clubs, noch aan de federat
gecommuniceerd worden.

Verschillende parameters worden in beschouwing genomen voor de berekening van de index (bijv.: rankir

opheteindevanhed SAT 2Sy > Ff&tS I FT1 2yRSNIA21S NBadzZ GF GSy:
van een team weergeven ten opzichte van de andere teams in dezelfde leeftijdscategorie.

De indexneemt dus geen individuele karakteristieke mee zoals lengte/gavathantal gescoorde goals.
Elke speler van eenzelfde team ontvangt op het einde van het seizoen dezelfde index. Als de speler
verschillende teams uitkomt in de loop van een seizoen wordt de index proportioneel berekend op basis va
het aantal gespdd wedstrijden.

Wanneer u een ploeg inschrijft in de nationale divisie zal de index van de ploeg berekend worden op basis
van de individuele index van elke speler. De 36 ploegen met de hoogste index zullen geselecteerd worde
om in de nationale reekseretspelen, de andere ploegen zullen uitkomen in VHL1.

% SPORT.
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4.4.3. Inschrijvingsprocedure voor de ploeg
Timing
De vrije transferperiode bfij dezelfde als voorgaande jarenarv1 toten met30 junikunnen spelers zich

vrij uitschrijven. De clubs hebben degelijkheid om transfers te visualiseren in Sportlink Club. Gedurende
deze periode kan de club ook al ter voorbereiding de namen van spelers toevoegen aan ploegen.

3 juli 2022 deadline voor de inschrijving van alle ploegen in Sportlink (nationaalgeonaal)
4 juli 2022 bevestiging van de inschripg ploegen door de federatie.
7 juli 2022

91 Deadline voor heinvullen van de namen van de spelers in de kernen van de U14,U16 en U19 ploege
die wensen uit te komen in de nationale reeks@PGELETMoeten ingevuld worden in Sportlink!
91 Deadline voor het nakijken van de ingeschreven teams

13 juli 2022 de federatie communiceert aan alle clubs de verdeling van de nationale poules
Procedure et controle :

De club moete ploegen dien NATIONALEompetitiewilt zien spelen inschrijven in NAT Zodra de index
berekend is zal de federatie communiceren wedlégéeamsin nationaalde nationale competieullenspelen

Herinnering :

1 Elke ploeg moetéstaan uit minstens 14 spelers;
1 Een speler kamaar ingevuld worden in één kern per leeftijdscategorie (maar mag uiteraard in
andere teams sgen in de loop van het seizoen);

1 De ploegindex is gebaseerd op het gemiddelde van de 11 beste individuele spelersindexen

1 Eenmaal de index berekend is het steadsgelijk om een speler aan een ander team toe te wijzen
aan de hand van zijn evolutie gedurende de zomer
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4.5. Samenvatting van het inschrijvingsproces voor ploegen

4.6. Checklist ploeginschrijvingen
Voor het inschrijven van de ploegen:

X intern de ploegen samenstellen (spelers en staf);
X vooraf de categorieén, afdelingen, niveaus... van de ploegen bepalen;
X bepalen welke ploegen blijven, welke worden aangemaakt en welke worden verwijderd.

Tijdens de periode voor het inschrijven van ploegen:
X deploegen van het volgende seizoen selecteren, aanmaken of schrappen in Spohtlink
Tijdens het seizoen:

X het beheer van de ploegen verzekeren om algemene forfaits, herhaaldelijke forfaits... te voorkomen
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