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ALGEMENE INLEIDING 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Doel van deze handleiding  

Deze handleiding moet clubbestuurders een algemeen, zij het niet volledig beeld geven van wat het 

clubbeheer gedurende een seizoen veldhockey inhoudt.  

Deze handleiding moet worden aangevuld met de verschillende geldende reglementen, die voorrang hebben 

op ŀƭƭŜ ŀƴŘŜǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƴΣ Ŝƴ ƳŜǘ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŜ ŘƛŜ ǿƻǊŘǘ ǾŜǊǎǘǊŜƪǘ ŘƻƻǊ ŘŜ CŜŘŜǊŀǘƛŜ Ŝƴ ŘŜ [ƛƎŀΩǎΦ 

Deze gids focust op het outdoor seizoen, hoewel een groot deel van de principes die hier worden uitgelegd 

ook kunnen toegepast worden op het indoor seizoen. 

 

2. $Å (ÏÃËÅÙÆÅÄÅÒÁÔÉÅ ÅÎ ÄÅ ,ÉÇÁȭÓ 

2.1.  Principe  
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De Koninklijke Belgische Hockey Bond is de federale organisatie van de hockeyspelers en -speelsters en van 

hun clubs. In deze hoedanigheid wil de KBHB de beste omstandigheden ontwikkelen voor het beoefenen van 

de hockeysport in open lucht en in zaal in het ganse land. De drie entiteiten (KBHB, LFH en VHL) zijn samen 

verantwoordelijk voor het hockey in België. 

De Vlaamse Hockey Liga (VHL) is verantwoordelijk voor het hockey in het Vlaamse en het Brusselse Gewest, 

de Ligue Francophone de Hockey (LFH) voor het hockey in het Waalse en het Brusselse Gewest. 

2.2. Gegevens van de maatschappelijke zetel  

 

Naam: Koninklijke Belgische Hockey 

Bond - KBHB 

Adres: Charles Schallerlaan 52, 

1160 Oudergem   

Telefoonnummer:  02 663.66.99 

E-mail: info@hockey.be 

Website: www.hockey.be/nl/ 

Rekeningnummer:  BE93 0689 0966 0367 

Btw-nummer: BE0407587169 

Naam: Vlaamse Hockey Liga ς VHL 

 

Adres: Charles Schallerlaan 52, 

1160 Oudergem  

Telefoonnummer:  02.663.66.99 

E-mail: info@hockey.be 

Website: www.hockey.be/nl/ 

Rekeningnummer: BE35 0689 0984 1637 

Btw-nummer: BE0846518307 

 
 
 

 

 

2.3. Contactpersonen  

http://www.hockey.be/nl/
http://www.hockey.be/nl/
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Functie Naam E-mail 

Algemeen Directeur Christoph Van Dessel christoph.vandessel@hockey.be 

Club Academy Manager Cindy Van Duffel cindy.vanduffel@hockey.be 

Hockey Development Manager Sébastien Michielsen sebastien.michielsen@hockey.be 

Coach Academy Manager Lucas Vanden Bossche lucas.vandenbossche@hockey.be 

Coach Academy Manager Astrid Bellon astrid.bellon@hockey.be 

Hockey Development Manager Joëlle Dick joelle.dick@hockey.be 

Ondersteuning /  info@hockey.be 

 

Secretaris-generaal

CHRISTOPH

VAN DESSEL

Hockey 

Academy

Club Manager Academy

CINDY VANDUFFEL

Umpire Academy

SEBASTIEN MICHIELSEN

CoachAcademy

LUCAS VANDEN 
BOSSCHE/ASTRID BELLON

Hockey 

Development

G-Hockey/Fithockey

Trimhockey/Ethiek/

Jeugdsportfonds

CINDY VANDUFFEL

New Club Development 
Hockey2School/Fair Play

JOELLE DICK

mailto:info@hockey.be
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Wat de competitie betreft, kunnen alleen de voorzitters en secretarissen van de club contact opnemen met 

ŘŜ ƭƛƎŀΩǎ Ŝƴ ŘŜ Y.I.Φ ±ǊŀƎŜƴ Ǿŀƴ ŘŜ ƭŜŘŜƴ ŀŀƴ ŘŜ ƭƛƎŀΩǎ Ŝƴ ŘŜ Y.I. ƳƻƎŜƴ uitsluitend via deze mensen 

ǿƻǊŘŜƴ ƎŜǎǘŜƭŘΦ 5Ŝ ƭƛƎŀΩǎ Ŝƴ Y.I. ŀƴǘǿƻƻǊŘŜƴ ƴƛŜǘ op rechtstreekse vragen van leden.  

 

3. Tools en opleidingen  

Er zijn verschillende instanties die u kunnen helpen bij uw taken: 

¶ de Vlaamse Hockey Liga (VHL) biedt een hele reeks tools en een opleiding voor clubbestuurders aan 

via de ά/ƭǳō aŀƴŀƎŜǊ !ŎŀŘŜƳȅέΦ  

o HǳƭǇƳƛŘŘŜƭŜƴ Ŝƴ ƴǳǘǘƛƎŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƴ Ҧ https://hockey.be/nl/opleidingen-vhl/club-

manager-academy/  

o Informatie over het opleidingstraject: via E-mails naar secretarissen/voorzitters, Facebook-

pagina van de VHL en website. 

¶ De VSF (Vlaamse Sportfederatie) biedt tools en thematische opleidingen aan voor het oprichten en 

besturen van een club.  Ҧ https://www.vlaamsesportfederatie.be/    

¶ Sport Vlaanderen : Elke provincie heeft een kantoor in de regio die kunnen ondersteunen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.vlaamsesportfederatie.be/
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4. Administratieve kalender  

Dit is de kalender voor het seizoen 2022/2023. Onderstaande data gelden dus alleen voor het seizoen 

2022/2023: 
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HOOFDSTUK 1 :  
 

GEBRUIK VAN SPORTLINK CLUB 
  

Contactpersonen: 

¶ Benoit Coppieters: benoit.coppieters@hockey.be 

¶ info@hockey.be 
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1. Inleiding op de Sportlink -tool  

1.1. Principe  

De Federatie maakt gebruik van Sportlink voor het administratieve beheer van het hockeyseizoen. Van de 

ledenadministratie tot de wedstrijdprogrammatie, de ŘƛǇƭƻƳŀΩǎ Ǿŀƴ ŎƻŀŎƘ Ŝƴ ǎŎƘŜƛŘǎǊŜŎƘǘŜǊ Ŝƴ ƘŜǘ 

bijhouden van sancties, met dit platform kunnen alle administratieve taken van het seizoen worden verricht. 

Sportlink omvat drie soorten platformen:  

¶ Sportlink Bond: alleen toegankelijk voor de Federatie; 

¶ Sportlink Club: alleen toegankelijk voor clubbestuurders όǎŜŎǊŜǘŀǊƛǎǎŜƴΧύΤ 

¶ Belgium Hockey AppΥ ǘƻŜƎŀƴƪŜƭƛƧƪ ǾƻƻǊ ƛŜŘŜǊŜŜƴΣ ƭŜŘŜƴΣ ǎŎƘŜƛŘǎǊŜŎƘǘŜǊǎΧ Ŝƴ ǘƻŜǎŎƘƻǳǿŜǊǎΦ 

Deze drie platformen zijn aan elkaar gelinkt. Elk platform vervult een specifieke rol binnen de organisatie 

van het seizoen. 

Bijvoorbeeld:  

Via de app kunnen leden hun wedstrijdprogramma en de wedstrijdbladen bekijken.  

Via Sportlink Club kunnen clubsecretarissen controleren of wedstrijden correct zijn gevalideerd. 

Sportlink Bond kan door de Federatie worden gebruikt voor de follow-up van klachten en wedstrijdverslagen. 

ρȢςȢ ,ÉÎËÓ ÍÅÔ ÄÅ &ÅÄÅÒÁÔÉÅ ÅÎ ÄÅ ,ÉÇÁȭÓ 

De gegevens in Sportlink Club worden gebruikt door de Federatie, zorg ervoor dat ze correct zijn! Voor de 

goede ledenadministratie, de ŘŜŜƭƴŀƳŜ ŀŀƴ ƘŜǘ ƪŀƳǇƛƻŜƴǎŎƘŀǇΣ ŘŜ ŀŦƎƛŦǘŜ Ǿŀƴ ŘƛǇƭƻƳŀΩǎΧ ŘŜ 

ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǘƛŜ ƳŜǘ ŘŜ ǾŜǊŀƴǘǿƻƻǊŘŜƭƛƧƪŜƴ Ǿŀƴ ŘŜ ŎƭǳōǎΧ ƛǎ ƘŜǘ Ǿŀƴ ŜǎǎŜƴǘƛŜŜƭ ōŜƭŀƴƎ Řŀǘ ŘŜ ƎŜƎŜǾŜƴǎ 

actueel zijn. 

Opmerking: 9Ǌ ōŜǎǘŀŀƴ ƴƻƎ ŀƴŘŜǊŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ǾƻƻǊ Ŏƭǳōǎ ό¢ǿƛȊȊƛǘΣ ƛ/ƭǳōΧύΣ ŘƛŜ ŀŀƴ Sportlink 

ƪǳƴƴŜƴ ǿƻǊŘŜƴ ƎŜƪƻǇǇŜƭŘΦ 5Ŝ CŜŘŜǊŀǘƛŜ Ŝƴ ŘŜ [ƛƎŀΩǎ ƘƻǳŘŜƴ ŜŎƘǘŜǊ ŀƭƭŜŜƴ ǊŜƪŜƴƛƴƎ ƳŜǘ ŘŜ 

gegevens in Sportlink Club. 

1.3. Gebruik  

Sportlink is een tool om het dagelijkse beheer van de leden in goede banen te leiden.  Het is een programma 

dat verschillende optionele modules aanbiedt om het beheer van de club te optimaliseren.  Het sportlink 

programme omvat 2 modules :  

Club.Basis : deze module is de onmisbare basis voor elke club omdat het administratieve management naar 

de federatie hierin moet uitgevoerd worden.  In deze gids zullen we in detail de verschillende mogelijkheden 
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in de module bespreken : inschrijving van leden en teams, aanmaken van verschillende functies en 

ƎŜōǊǳƛƪŜǊǎΣ ǘǊŀƴǎŦŜǊǎΣ ΧΦ  

Sommige acties dienen echter alleen in specifieke periodes te worden uitgevoerd (vb.: inschrijving van de 

ploegen aan het begin van het seizoen, zie administratieve kalender), terwijl andere zaken regelmatig 

moeten worden bijgehouden (vb.: validatie van de wedstrijdbladen elk weekend). 

Deze module is de basis van alle andere modules !  Zonder Club.Base is het onmogelijk om de andere 

modules te integreren.  

Club.Contributie : Deze module is ook opgenomen in uw Sportlink Club en laat toe om lidgeldfacturen uit 

te sturen en op te volgen rechtstreeks vanuit Sportlink.  Deze module laat toe om profielen van lidgelden 

aan te maken, een overzicht te krijgen van verwachte inkomsten en om verschillende betaalmethodes te 

ondersteunen.  

Er bestaan ook andere optionele modules die u als club individueel of in pakketvorm kan aankopen. Deze 

zullen toegelicht worden in hoofdstruk 2.6.  

Bijkomende informatie kan teruggevonden worden op de supportpagina van Sportlink Ą klik hier  

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000143217-productinformatie-club-contributie
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2. Installatie en configuratie van het Sportlink Club -platform  

Voor elke stap:  

¶ 9Ŝƴ ƭƛƴƪ ƴŀŀǊ ƘŜƭǇǇŀƎƛƴŀΩǎ met screenshots van Sportlink 

¶ De weg in Sportlink.Club om naar de desbetreffende functie te gaan (Onderdeel > Subonderdeel > 
Bewerking) 

2.1. Snel aan de slag 

Opgelet, om met Sportlink Club te kunnen werken, moet er een versie van Java op uw computer zijn 

geïnstalleerd.  

¶ Java downloaden of updaten: www.java.com/nl/download; 

¶ Download Sportlink Club via www.sportlink.nl > Start Sportlink Club > Belgische Hockey; 

 

 

¶ Start het programma dat u hebt gedownload om Sportlink Club te installeren; 

¶ Het volgende scherm wordt getoond: 

Snel aan de slag met Sportlink Club : klik hier 

https://bit.ly/2LrEtBx
http://www.java.com/nl/download
http://www.sportlink.nl/
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/home
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2.2. Eerste aanmelding  

¶ Elke clubsecretaris krijgt van de Federatie een unieke verenigingscode en gebruikersnaam om als 

systeembeheerder in te loggen op Sportlink Club.  

Tip: Deel deze gebruikersnaam met niemand! Koppel wel meteen een e-mailadres aan deze 

gebruikersnaam, zo niet wordt u geblokkeerd als u uw wachtwoord vergeet. 

¶ Zodra u bent ingelogd, verschijnt het volgende algemene menu: 

 

Opgelet: Het is raadzaam om na de eerste aanmelding uw wachtwoord te veranderen 

(Systeem > Gebruikersinstellingen > Wijzig wachtwoord).  

 

2.3. De gegevens van uw club controleren  

De Federatie vult bepaalde gegevens van uw club vooraf in. Het is aan u om deze gegevens te controleren 

en aan te vullen. Deze informatie wordt gebruikt voor de communicatie via de andere kanalen van de 

Federatie. 

Als u bepaalde gegevens niet kunt wijzigen omdat het veld geblokkeerd is, neem dan contact op met de 

Federatie. 

Vergeet niet om de aangebrachte wijzigingen op te slaan door op het pictogram rechtsonder te klikken. 

Handleiding Sportlink Club : klik hier 

Sportlink Club > Vereniging > Verenigingsgegevens 

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000063227-de-sportlink-club-handleiding-voor-hockeyverenigingen-
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17 

  

  

ςȢτȢ $Å ×ÅÅÒÇÁÖÅ ÅÎ ÄÅ ÍÅÎÕȭÓ ÖÁÎ 3ÐÏÒÔÌÉÎË #ÌÕÂ ÃÏÎÆÉÇÕÒÅÒÅÎ  

Handleiding Sportlink Club: Gebruikersinstellingen 

Sportlink Club > Systeem > Gebruikersinstellingen > Persoonsscherm 

bŀŀǎǘ ƘŜǘ ǘƘŜƳŀ Ŝƴ ŘŜ ƪƭŜǳǊŜƴ ƪǳƴǘ ǳ ƘƛŜǊ ƛƴǎǘŜƭƭŜƴ ǿŜƭƪŜ ƳŜƴǳΩǎ Ŝƴ ǘŀōōƭŀŘŜƴ ǿƻǊŘŜƴ ƎŜǘƻƻƴŘ ƻŦ 

verborgen.  

Door tabbladen te verbergen, wordt uiteraard ook informatie verborgen. Gebruik op zijn minst de volgende 

configuratie. 

 

 

2.5. Gebruikersbeheer Sportlink Club en Belgium Hockey App  

Handleiding Sportlink Club: Gebruikersbeheer  

U kunt functies toevoegen die aansluiten op de organisatie van uw club en gebruikers zo aangepaste 

toegangsrechten geven tot Sportlink Club (lezen en/of schrijven, bepaalde tabbladen wel en andere niet 

kunnen bekijken enzovoort).  

Het is eveneens mogelijk om aan een lid een bepaalde rol toe te kennen (wedstrijdsecretaris, coach, 

bestuurder enzovoort) om hem toegang te geven tot andere functies van de Belgium Hockey App. 

 

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062706-gebruikersinstellingen
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062790-introductie-voor-het-afstemmen-van-sportlink-club-op-uw-vereniging
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Er bestaan verschillende soorten functies: 

¶ Systeemgebruikers: definieert de beheerdersrechten voor Sportlink Club; 

¶ Bondsfuncties: gedefinieerd en toegekend door de Federatie (nationale scheidsrechter, 

ǿŜŘǎǘǊƛƧŘƻŦŦƛŎƛŀƭΧύΤ 

¶ Verenigingsfuncties: gedefinieerd en toegekend door de club (sportief verantwoordelijken, 

ǎŎƘŜƛŘǎǊŜŎƘǘŜǊǎΧύ Τ 

¶ Teambeheersfuncties: gedefinieerd door de Federatie en de club, toegekend door de club (manager, 

ŎƻŀŎƘΧύΦ 

2.5.1. Gebruikers aanmaken in Sportlink Club  

Handleiding Sportlink Club: Gebruikers aanmaken 

Sportlink Club > Beheer > Gebruikersbeheer 

Via het scherm voor het beheer van de systeemgebruikers kunnen specifieke toegangsrechten voor Sportlink 

Club worden toegekend aan clubbestuurders, door de rol(len) en de aan die rollen verbonden 

toegangsrechten te definiëren.  

Voorbeeld: de verantwoordelijke arbitrage zou de lijst kunnen raadplegen van scheidsrechters die 

geslaagd zijn voor hun theoretisch examen, de verantwoordelijke infrastructuur zou de bezetting van 

ŘŜ ǾŜƭŘŜƴ ƪǳƴƴŜƴ ǊŀŀŘǇƭŜƎŜƴΧ 

Opmerking: het gaat hier niet om de toegangsrechten voor de Belgium Hockey App. Die komen in 

een volgend punt aan bod. 

Maak in het scherm gebruikersbeheer eerst de rol aan en definieer de toegangsrechten voor de nodige 

module(s).  

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062705-introductie-gebruikersbeheer
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Voeg vervolgens een nieuwe gebruiker toe door een gebruikersnaam en een wachtwoord aan te maken 

voor deze gebruiker en hem een van de eerder aangemaakte rollen toe te kennen. 
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Enkele tips: 

¶ Beperk het aantal gebruikers van Sportlink Club zoveel mogelijk. Vijf (5) lijkt ons het maximum. 

¶ Beperk de toegang tot maximaal twee personen (secretaris + een extra persoon). 

¶ Elke gebruiker meldt zich met zijn eigen gebruikersnaam en wachtwoord aan (geen 

gebruikersnamen/wachtwoorden delen). 

¶ YƛŜǎ ōƛƧ ǾƻƻǊƪŜǳǊ ǾƻƻǊ ǘƻŜƎŀƴƎǎǊŜŎƘǘŜƴ ǿŀŀǊōƛƧ ƎŜƎŜǾŜƴǎ ŀƭƭŜŜƴ ƪǳƴƴŜƴ ǿƻǊŘŜƴ άƎŜƭŜȊŜƴέ Ŝƴ ƴƛŜǘ 

ǾƻƻǊ άǎŎƘǊƛƧǾŜƴέ ƻŦ άŜȄǇƻǊǘŜǊŜƴέ ό!±DύΦ 

 

 

2.5.2. Bonds-, verenigings- en ploegbeheersfuncties 

De ōƻƴŘǎŦǳƴŎǘƛŜǎ Ŝƴ ǾŜǊŜƴƛƎƛƴƎǎŦǳƴŎǘƛŜǎ ƭŀǘŜƴ ŘŜ ƭŜŘŜƴΣ Ŏƭǳōǎ Ŝƴ [ƛƎŀΩǎ ȊƛŜƴ ǿƛŜ ŘŜ ǾŜǊŀƴǘǿƻƻǊŘŜƭƛƧƪŜƴ Ǿŀƴ 

de club zijn. 

wŀŀŘǇƭŜŜƎ ƘŜǘ ƻƴŘŜǊŘŜŜƭ άDŜōǊǳƛƪŜǊǎ ŀŀƴƳŀƪŜƴ ƛƴ {ǇƻǊǘƭƛƴƪ /ƭǳōέ ƘƛŜǊōƻǾŜƴ ƻƳ ŘŜ ǘƻŜƎŀƴƎǎǊŜŎƘǘŜƴ ǘƻǘ 

Sportlink Club te definiëren. 

a) Bondsfuncties  

Gedefinieerd en toegekend door de Federatie. De clubs kunnen zoeken op deze functies, maar kunnen de 

functies niet wijzigen. Vb.: statussen van nationale scheidsrechters, match officials, ...  

b) Verenigingsfuncties  

5Ŝ άǾŜǊŜƴƛƎƛƴƎǎŦǳƴŎǘƛŜǎέ ȊƛƧƴ ƴuttig voor het clubbeheer en voor de communicatie. Sommige van deze 

functies zijn vooraf gedefinieerd door de Federatie, andere kunnen door de clubs worden aangemaakt. 

¦ ƪǳƴǘ ŜǊǾƻƻǊ ƪƛŜȊŜƴ ƻƳ ŘŜ ŦǳƴŎǘƛŜ ǘŜ άǇǳōƭƛŎŜǊŜƴέ ƻƳ ŘŜ ŎƻƴǘŀŎǘƎŜƎŜǾŜƴǎ Ǿŀƴ ƘŜǘ desbetreffende lid 

beschikbaar te maken voor andere clubs via het adresboek (voor meer informatie: klik hier). 

Handleiding Sportlink Club: Creëren  en   Wijzigen 

Sportlink Club > Vereniging > Onderhoud > Verenigingsfuncties 

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062711
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062698
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062680
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Standaard zijn de volgende verenigingsfuncties gedefinieerd: 

¶ Voorzitter (verplicht) 

¶ Vicevoorzitter 

¶ Secretaris (verplicht) 

¶ Adjunct Secretaris 

¶ Voorzitter Administratie 

¶ Penningmeester (verplicht) 

¶ Sportief Verantwoordelijke 

¶ Verantwoordelijke Jeugd 

¶ Verantwoordelijke Dames 

¶ Verantwoordelijke Arbitrage 

¶ Verantwoordelijke Zaal (Indoor) 

 

Opgelet:  

¶ De functies van voorzitter, penningmeester en secretaris moeten verplicht worden 

ƎŜƪƻǇǇŜƭŘ ŀŀƴ ŜŜƴ άōƻƴŘǎƭƛŘέ Ǿŀƴ ŘŜ ŎƭǳōΣ ƳŜǘ ƴŀƳŜ ƻƳǿƛƭƭŜ Ǿŀƴ ŘŜ ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǘƛŜΦ  

¶ Wanneer de voorzitter, de secretaris of penningmeester veranderen moeten de 

gegevens van de nieuwe persoon verplicht geüpdatete worden in Sporlink EN moet de 

federatie via mail hiervan verwittigd worden op info@hockey.be. Dit geldt ook voor een 

verandering van emailadres.  

¶ Wij raden aan om algemene emailadres te creëren voor de functie van voorzitter, 

secretaris en penningmeester.  

 

c) De functies voor ploegbeheer/wedstrijdbladen  

Handleiding Belgium Hockey App van de KBHB: klik hier  

Downloaden voor Android: https://bit.ly/2EkpvYf  -  iOS: https://apple.co/2XktpIe  

Dit punt heeft betrekking op het gebruik van de Belgium Hockey App door leden. 

Leden hebben geen toegang tot Sportlink Club. Het gebruik van de Belgium Hockey App door leden wordt 

apart toegelicht op de website van de Federatie. 

Er wordt uitleg gegeven over: 

¶ De toepassingen en toegangsrechten voor de verschillende functies (speler, manager, 

scheidsrechter, secretaris...) 

¶ Het opstarten van de app en de persoonlijke instellingen 

¶ Het opstellen van digitale wedstrijdbladen 

Bepaalde functies voor het ploegbeheer en de wedstrijdbladen moeten aan leden worden 

toegewezen. 

https://www.hockey.be/nl/categorie/competitie/hockeyapp/
https://bit.ly/2EkpvYf
https://apple.co/2XktpIe
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Deze functies zijn nuttig in de Belgium Hockey App. Ze maken het mogelijk om een ploeg te 

beheren en de wedstrijdbladen in te vullen. Deze functies moeten door elke ploeg vooraf 

worden toegewezen via Sportlink Club.  
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Het gaat om de volgende functies, die standaard zijn gedefinieerd: 

¶ Wedstrijdsecretaris: heeft in de Belgium Hockey App toegang tot alle wedstrijdbladen 

voor thuiswedstrijden, om ploegen te helpen bij problemen. 

¶ Manager: heeft toegang tot het gedeelte waar de spelersaanwezigheden en het 

carpoolen kunnen worden geregeld, de spelersopgaaf voor de wedstrijd kan worden 

ingevuld enzovoort. 

¶ Coach: kan de spelersopgaaf voor de wedstrijd invullen en naar de scheidsrechter 

sturen. 

¶ Spelers: kunnen de spelersopgaaf voor de wedstrijd opstellen en naar de scheidsrechter 

sturen. 
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2.5.3. De communicatieregels controleren  

Handleiding Sportlink Club: Communicatieregels 

Sportlink Club > Vereniging > Onderhoud > Communicatieregels 

Sportlink Club vergemakkelijkt de communicatie tussen clubs via e-mailmeldingen. Wanneer een club om 

een bepaalde actie verzoekt, krijgen de betrokken clubverantwoordelijken een melding. 

Het gaat om: wedstrijdwijzigingsverzoeken, overschrijvingen en aanmeldingen. 

Opmerkingen: u moet vooraf de nodige functies hebben ingevuld (zie punt 2.5.2 hierboven).  

Voeg op het scherm met communicatieregels voor elke actie de functies toe die een melding moeten krijgen. 

 

φȢωȢψȢ $ÉÐÌÏÍÁȭÓ 

Handleiding Sportlink Club: 5ƛǇƭƻƳŀΩǎ  

{ǇƻǊǘƭƛƴƪ /ƭǳō Ҕ ±ŜǊŜƴƛƎƛƴƎ Ҕ hƴŘŜǊƘƻǳŘ Ҕ 5ƛǇƭƻƳŀΩǎ Ŝƴ ǇŀǎǎŜƴ 

a) Principe  

Naargelang van de categorie en afdeling kunnen er bepaalde kwalificatie- en/of opleidingsniveaus vereist 

zijn voor de trainers, de coaches, de scheidsrechters... Ook om bepaalde subsidies te krijgen is er soms een 

bepaald aantal mensen met een diploma nodig binnen de club (ADEPS/Sport Vlaanderen/...).   

Sportief reglement (SR KBHB, hfdst1, sectie 2, art 7) 

5Ŝ [ƛƎŀΩǎ ōƛŜŘŜƴ ŘŜ ǾƻƭƎŜƴŘŜ ƻǇƭŜƛŘƛƴƎŜƴ ŀŀƴΥ 

¶ Sportieve opleidingen:     Coach Academy ς Start2Coach, Initiator, Instructeur, Trainer A, Trainer B, 

Trainer C (contact Astrid Bellon). 

¶ Arbitrage-opleidingen: Umpire Academy ς Theoretisch scheidsrechter, CUC, nationaal 

ǎŎƘŜƛŘǎǊŜŎƘǘŜǊΧ (contact Sébastien Michielsen) 

De clubs kunnen ook verwijzingen naar specifieke opleidingen aanmaken (vb.: EHBO, interne opleiding...) 

b) In  Sportlink  

De Federatie werkt in het Sportlink-ǇǊƻŦƛŜƭ Ǿŀƴ ŘŜ ƭŜŘŜƴ ŘŜ ǎǇƻǊǘƛŜǾŜ Ŝƴ ŀǊōƛǘǊŀƎŜŘƛǇƭƻƳŀΩǎ ŘƛŜ ǾŜǊōŀƴŘ 

houden met de Federatie bij. Voor de eigen opleidingen moet elke club de gegevens handmatig bijwerken. 

Door te zoeken op diploma (Handleiding Sportlink: klik hier) kunnen de mensen binnen de club met dat 

diploma worden gevonden. 

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062724
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062695
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062807
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2.5.5 Comissies en werksets 

±ƻƻǊ ȊƛƧƴ ƛƴǘŜǊƴŜ ǿŜǊƪƛƴƎΣ ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǘƛŜΧΦ ƪŀƴ ŜŜƴ Ŏƭǳō ƭŜŘŜƴ ǎŀƳŜƴ ƛƴŘŜƭŜƴ ƛƴ ŜŜƴ ƎǊƻŜǇΦ  

Aanmaken van een commissie :  klik hier  
Aanmaken van een werkset :  klik hier 

 

2.6. Andere functies van Sportlink Club  

Raadpleeg voor de volgende onderwerpen de ondersteuning van Sportlink 

2.6.1. Lidgelden en boekhouding 

Clubs kunnen de contributie- en boekhoudingsmodules gebruiken die geactiveerd zijn in Sportlink Club. 

2.6.2. Overige modules 

Naast de klassieke module voor het beheer van leden en contributie- en boekhoudingsmodules (Club.base 

& Club.contributie, zie hoofdstuk 1.4) zijn er extra modules die u kunt toevoegen aan de 2 modules van de 

bondlicentie: 

Club.boekhouding: Deze module vereist een basiskennis van boekhouding en geeft in één oogopslag een 

overzicht van de financiële situatie van de club. Het biedt verschillende boekhoudkundige functies: 

DǊƻƻǘōƻŜƪǎŎƘŜƳŀΩǎ Ŝƴ ǊŜƪŜƴƛƴƎŜƴ ƻǇƳŀƪŜƴΣ 5ŀƎōƻŜƪŜƴ ŀŀƴƳŀƪŜƴΣ .¢² ŎƻŘŜǎ ŘƻƻǊǾƻŜǊŜn, Debiteuren 

Ŝƴ ŎǊŜŘƛǘŜǳǊŜƴ ƛƴǾƻŜǊŜƴΣ±ŜǊǿŜǊƪŜƴ Ǿŀƴ ōƻŜƪƛƴƎŜƴΣ WƻǳǊƴŀŀƭǇƻǎǘŜƴ ƻǇƳŀƪŜƴΧ 

Club.vrijwiligers: Met deze module is het mogelijk om de taken van de vrijwilligers centraal te organiseren. 

Het biedt verschillende functies: vrijwilligers toevoegen, persoonlijke taken plannen en taken organiseren in 

een gemeenschappelijke agenda. Vrijwilligers worden via de communicatiemodules op de hoogte gehouden 

van hun taken. 

Club.trainingen: De module maakt het mogelijk alle trainingen te plannen en annuleert de mogelijkheid van 

dubbele bezetting van de velden. Het trainingsschema is direct zichtbaar in de Hockey Belgium App en leden 

kunnen hun aan- en afwezigheden aangeven. 

Club.toernooien: Met deze module is het mogelijke om toernooien in Sportlink te organiseren door 

complete schema's te maken en deze op de dag zelf aan te passen. Leden, ouders en toeschouwers zien het 

toernooischema terug in de app en op de TV in de kantine 

Club.AVG: Deze module maakt de verwerking en registratie van persoonsgegevens van leden mogelijk in 

overeenstemming met de privacy-regels met behulp van Pact Online bv. 

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062679-commissies-aanmaken-wijzigen-en-verwijderen
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062806-de-werkset-selecties-van-personen-maken
https://bit.ly/2LrEtBx
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Club.mobiel: Met deze module is het mogelijk om de Hockey Belgium App om te vormen tot één eigen club 

App. Hiermee kunt u een volledige clubagenda opstellen (trainingsschema, vriendschappelijke wedstrijden, 

officiële wedstrijden) en deze is gekoppeld aan de andere modules (toernooien, vrijwilligers, 

lidmaatschappen...). 

Club.TV: Deze module maakt directe communicatie met de leden mogelijk via de schermen van het clubhuis: 

trainingsschema, wedstrijden, toernooien, kleedkamers, resultaten, klassementen, verjaardagen, weer, 

sponsors, publicaties op sociale netwerken, foto's, video's. 

Club.Website: Met deze module kan de club zijn eigen website beheren en alle gewenste informatie 

integreren (nieuws, planning, teams, sponsors, klassementen & resultaten,...) en gemakkelijk de lay-out 

kiezen. Met de module is het mogelijk om in een apart gedeelte een teampagina te maken. Er zijn andere 

extra's zoals registratieformulieren, privacyverklaringen, vrijwilligerstaken en nog andere extra's in verband 

met de verschillende gekochte modules. 

Club.Dataservice: Deze module laat toe om automatisch de verschillende data beschikbaar in Sportlink.Club 

(resultaten, rankingen,...) te updaten, maar de club blijft de beheerder van zijn eigen website. 

3. Ledenbeheer  

3.1 Principes  

Voor de organisatie van de club, de goede communicatie, de organisatie van ploegen en kampioenschappen 

enzovoort is het van essentieel belang om een actueel ledenbestand bij te houden. 

Om te bestaan in de ogen van de Federatie en om verzekerd te zijn, moet elk lid aangesloten zijn via Sportlink 

Club. Er zijn verschillende criteria om de lidsoorten van elkaar te onderscheiden.  

De regels voor aansluitingen, uittredingen en transfers zijn te vinden in de huishoudelijke reglementen van 

ŘŜ [ƛƎŀΩǎ Ŝƴ ŘŜ CŜŘŜǊŀǘƛŜΥ klik hier  

3.2. Leden inschrijven  

Handleiding Sportlink Club:  Nieuwe inschrijving  

Sportlink Club > Personen > Nieuw persoon 

Open het venster voor het inschrijven van nieuwe leden en volg daarna onderstaande stappen: 

3.2.1. Lidsoort kiezen 

¶ Bondsleden: zijn betrokken bij de activiteit van de Federatie; 

https://hockey.be/fr/competitions/outdoor-hockey/reglement/
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062749
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o zijn gedekt door de sportverzekering van de Federatie; 

o kunnen op een wedstrijdblad worden ingeschreven. 

¶ Verenigingsleden: zijn betrokken bij andere dan de door de Federatie georganiseerde activiteiten; 

o zijn niet gedekt door de sportverzekering van de Federatie; 

o kunnen niet worden ingeschreven op een wedstrijdblad, maar kunnen wel in de ploeg worden 

opgenomen. 

¶ Relatie: contactpersonen en leveranciers die geen lid zijn van de club. 

Opgelet: het grote verschil is dus de inschrijving op het wedstrijdblad. 

 

3.2.2 Persoonsgegevens invullen 

¶ Verplichte velden: voornaam, achternaam, geboortedatum, geslacht, adres; 

¶ Facultatieve velden: telefoonnummer, gsm, e-mail. 

Tip: pas de venstergrootte aan uw scherm aan om bij eventuele verborgen pictogrammen te komen. 

Opmerking: hoewel het e-mailadres niet verplicht moet worden ingevuld, is het van essentieel belang 

voor het gebruik van de toepassing! 

 

Opmerking: als er al een lid met dezelfde voornaam, achternaam en geboortedatum in de databank 

van de Federatie zit, krijgt u een melding te zien om de situatie te verhelpen:  
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Als u toch probeert om het lid in te schrijven, ondanks het feit dat het al in de databank voorkomt, 

ǿƻǊŘǘ ƘŜǘ ǘƛƧŘŜƭƛƧƪ άƎŜǇŀǊƪŜŜǊŘέ όƎŜōƭƻƪƪŜŜǊŘύ ōƛƧ ŘŜ CŜŘŜǊŀǘƛŜΣ ŘƛŜ ŘŜȊŜ ƭŜŘŜƴ ŜŜƴ ƪŜŜǊ ǇŜǊ ǿŜŜƪ 

deblokkeert. Deze procedure kan tot conflicten leiden bij de aansluitingen, vraag het desbetreffende 

lid daarom vóór u de inschrijving bevestigt: 

¶ of hij of zij nog is aangesloten bij een club Ą ȊƛŜ ά¢ǊŀƴǎŦŜǊǎέΤ 

¶ of hij of zij is uitgetreden bij zijn club Ą het lid aansluiten als een bestaand lid; 

¶ zijn of haar aansluitingscode/relatiecodeĄ door te geven, die te vinden is op zijn of haar 

profiel in de App, op de lidkaart. (bv: CC8ZV4Z).  

In de app: Menu Ą Lidkaart 

3.2.3. Spelactiviteit kiezen 

YƛŜǎ ǾƻƻǊ ŜŜƴ άōƻƴŘǎƭƛŘέ ŘŜ ǎƻƻǊǘόŜƴύ ǎǇŜƭŀŎǘƛǾƛǘŜƛǘόŜƴύΥ 

¶ Outdoor: neemt deel aan de officiële veldhockeycompetities (outdoor); 

¶ Indoor: neemt deel aan de officiële zaalhockeycompetities (indoor); 

¶ Recreatief: neemt niet deel aan de officiële competities, maar wel aan de trainingen; 

¶ G-hockey: neemt deel aan de para-hockey-activiteiten; 

¶ Geen activiteit geselecteerd = niet-speler: neemt aan geen enkele activiteit deel als speler, maar is 

ǿŜƭ ǾŜǊȊŜƪŜǊŘ άōƻƴŘǎƭƛŘέΦ 5ƛǘ ƎŜƭŘǘ ƳŜǘ ƴŀƳŜ ǾƻƻǊ ǎŎƘŜƛŘǎǊŜŎƘǘŜǊǎΣ ŎƻŀŎƘŜǎ ŜƴȊΦ 

Opgelet: de activiteiten (Outdoor, Indoor, Recreatief, G-Hockey) zijn niet gekoppeld aan een 

specifieke club. Niet-spelers kunnen tegelijkertijd ingeschreven zijn in meerdere clubs. 

Tip: de meeste leden nemen bij dezelfde club deel aan het outdoor en het indoor seizoen. Selecteer 

omwille van de efficiëntie beide activiteiten bij de outdoor inschrijvingen. Indoor aansluitingen 
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worden alleen afzonderlijk aangerekend als het lid bij geen enkele andere club aan de outdoor 

activiteit deelneemt.  

Opgelet: de indoor activiteit van leden die bij een andere club willen spelen, zal moeten worden 

overgeschreven. 

Opmerking: ǾƻƻǊ ŜŜƴ άǾŜǊŜƴƛƎƛƴƎǎƭƛŘέ ƪǳƴƴŜƴ ŜƛƎŜƴ ŀctiviteiten worden aangemaakt (meer info : klik 

hier) 

Voorbeeld: ŜŜƴ ǎǇƻǊǘŎƻŀŎƘ ƛǎ άōƻƴŘǎƭƛŘ ƴƛŜǘ-ǎǇŜƭŜǊέΤ ŜŜƴ ǎǇŜƭŜǊ ƛǎ άōƻƴŘǎƭƛŘ ƻǳǘŘƻƻǊκƛƴŘƻƻǊέΤ ŜŜƴ 

ǘŜŀƳƳŀƴŀƎŜǊ ƛǎ άōƻƴŘǎƭƛŘ ƴƛŜǘ-ǎǇŜƭŜǊέΤ Χ 

Het lid wordt vervolgens automatisch in een leeftijdscategorie ingedeeld (U7 tot Masters/Ladies) aan de 

hand van de geboortedatum. 

Tot hiertoe wordt alleen algemene informatie over het lid opgenomen. Nadere informatie kan/moet in de 

ledenfiche worden toegevoegd/gewijzigd (zie Ledengegevens wijzigen). 

Opgelet: Voor kinderen onder 16 jaar moeten verplicht de gegevens van de ouders/verzorgers 

worden ingevuld (algemene verordening gegevensbescherming - !±DύΦ ½ƛŜ ά[ŜŘŜƴƎŜƎŜǾŜƴǎ ǿƛƧȊƛƎŜƴέ 

hieronder. 

!ŀƴ ŜƭƪŜ ŀŀƴǎƭǳƛǘƛƴƎ ȊƛƧƴ ōŜǇŀŀƭŘŜ ƪƻǎǘŜƴ ǾŜǊōƻƴŘŜƴΣ ŘƛŜ ȊƛƧƴ ǾŀǎǘƎŜƭŜƎŘ ƛƴ ŘŜ ōŀǊŜƳŀΩǎ Ǿŀƴ ŘŜ [ƛƎŀΩǎ:  hier 

terug te vinden 

Alleen de bijdrage voor de duurste activiteit wordt in aanmerking genomen en gefactureerd aan de club 

waarbij het lid het langst als speler actief is of is aangesloten (voor niet-spelers). De facturatiedata zijn 

vermeld op de administratieve kalender. (Zie ALGEMENE INLEIDING ς administratieve kalender).  

Voorbeeld 1: voor een lid dat bij de heren speelt in BRAX (bondslid outdoor) en coacht in BEER 

(bondslid niet-speler), wordt de bijdrage aan de club in BRAX gefactureerd en betaalt BEER niets. 

Voorbeeld 2: voor een lid dat coacht bij BRAX (al 5 jaar bondslid niet-speler) en scheidsrechter is in 

BEER (2 jaar bondslid niet-speler), wordt de bijdrage aan de club in BRAX gefactureerd en betaalt 

BEER niets. 

 

  

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062696
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062696
https://hockey.be/fr/vhl/documenten/reglementen/
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3.3. Ledengegevens wijzigen  

Handleiding Sportlink Club:   Zoeken   -   Alles over zoeken   -    Gegevens wijzigen 
Sportlink Club > Personen > Zoek personen > Selecteer het lid 

De ledengegevens kunnen worden aangevuld en gewijzigd, met uitzondering van het aansluitingsnummer.  

Voer een zoekopdracht uit en kies het desbetreffende lid om de ledenfiche te openen, waar u de gegevens 

kunt wijzigen. De gegevens zijn verdeeld over meerdere tabbladen. Vergeet niet om eventuele wijzigingen 

te bevestigen. 

 

Leden kunnen hun persoonlijke gegevens wijzigen via hun account in de Belgium Hockey App. 

Handleiding Sportlink Club: Handleiding Sportlink: Gegevens onder 16 

Handleiding Sportlink - Massa-invoer  

Sportlink Club > Vereniging > Beheer > Importeer/wijzig e-mail ouder/verzorger 

Belangrijk: Leden onder 16 jaar mogen hun persoonlijke gegevens niet zelf wijzigen. Alleen hun ouders of 

verzorgers mogen dat. De club moet hun gegevens invullen in het ledenprofiel. 

Om de profielen van meerdere leden tegelijkertijd te wijzigen, gebruikt u de massa-invoer. Maak daartoe 

een Excel-bestand (.csv) aan in een duidelijke indeling. Sportlink legt u uit hoe dit in zijn werk gaat. 

 

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062810
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/folders/9000165963
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062715
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000149838
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000151839


 

 

32 

  

  

3.4. Leden uitschrijven  

Handleiding Sportlink Club:   Uitschrijven (afmelden)   -    

Om het type lidmaatschap te wijzigen: Lidsoort wijzigen  

Sportlink Club > Zoek persoon > Selecteer een persoon > Wijzig lidsoort > Oud lid/relatie 

 

¶ U kunt leden op elk moment uitschrijven (afmelden). U kunt ook instellen dat de afmelding op een 

latere datum ingaat (bijvoorbeeld aan het einde van het seizoen). 

 

¶ Opgelet: Als het lid aan de competitie heeft deelgenomen voordat het werd afgemeld, zal de 

aansluiting gefactureerd worden. Leden die na 30 september worden afgemeld, moeten eveneens 

de aansluitingsbijdrage voor het seizoen betalen, ook al hebben ze geen enkele wedstrijd gespeeld.  

 

 

3.5. Spelactiviteit wijzigen  

Handleiding Sportlink Club:  Spelactiviteit wijzigen 

Sportlink Club > Persoon zoeken > Selecteer het lid > Sport 

Wanneer een lid van activiteit wil veranderen tijdens het seizoen, moet dat worden aangepast in zijn fiche. 

Spelactiviteiten kunnen ook worden gecombineerd (vb.: outdoor en indoor). 

 

3.6. Transfe r  

1.1.1. 3.6.1. Principe 

Handleiding Sportlink Club:  Transfers 

Reglementen: IR KBHB, titel 1, hoofdstuk 2, sectie 1 

  IR VHL,    titel 1, hoofdstuk 2, sectie 1 

file:///C:/Users/Sébastien.Michielsen/AppData/Roaming/Microsoft/Word/Afmelden
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062757
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062678-beheer-sport-en-spelactiviteiten
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000149348
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Met een transfer (overschrijving) kunnen de aansluitingsgegevens van een lid dat van club wil veranderen 

gemakkelijk worden verplaatst. Dit geldt voor alle activiteiten: Outdoor, Indoor, Recreatief en Para/G-

hockey.  

De overschrijvingen zijn geregeld in het IR van de Federatie.  

Het is strikt verboden in hetzelfde seizoen voor 2 verschillende clubs outdoor hockey te spelen. 

Alleen in de jeugdcategorieën kan van deze regel worden afgeweken in uitzonderlijke omstandigheden. 

Hiertoe moet een aanvraag worden goedgekeurd door de Algemeen Directeur van de Liga (IR VHL art 9.2).  

Er zijn drie situaties mogelijk: 

¶ Elk lid kan zijn overschrijving aanvragen zonder goedkeuring van de club die hij verlaat gedurende de 

άǾǊƛƧŜ ǘǊŀƴǎŦŜǊέ-periode van 1 t/m 30 juni. De aanvraag wordt door de nieuwe club ingediend via 

Sportlink Club en wordt automatisch aanvaard op 1 juli. 

¶ Vanaf 1 juli, en tot en met 30 september, moet de aanvraag door de oude club worden goedgekeurd 

via Sportlink Club. De oude club kan de transfer aanvaarden of weigeren. 

¶ Als een lid zijn club wil verlaten maar nog niet weet waar hij zal spelen en er zeker van wil zijn dat 

zijn club hem laat vertrekken, moet hij twee aangetekende brieven sturen: één naar de Federatie en 

één naar de club waarbij hij is aangesloten, en dit UITSLUITEND tussen 1 en 30 juni. De Federatie zal 

de speler uitschrijven.  

Hetzelfde systeem geldt voor het indoor seizoen (vrije uitschrijving februari-juni, uitschrijving met het 

akkoord van de oude club juli-nov, uitschrijving onmogelijk tijdens het seizoen). 

3.6.2. In Sportlink  Club 

Handleiding Sportlink Club: Bestaand lid inschrijven  

Sportlink Club > Personen > Nieuw persoon > Bestaand/Overschrijving 

De nieuwe club dient het overschrijvingsverzoek in via de inschrijvingsprocedure, met de optie 

Bestaand/Overschrijving. De oude club kan dit verzoek goedkeuren of blokkeren. 

¢ƛƧŘŜƴǎ ŘŜ ƻǾŜǊǎŎƘǊƛƧǾƛƴƎ ƪǳƴǘ ǳ ŘŜ ǎǇŜƭŀŎǘƛǾƛǘŜƛǘ Ǿŀƴ ƘŜǘ ά!ǎǇƛǊŀƴǘ ƭƛŘέ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴΣ ǿƛƧȊƛƎŜƴ ƻŦ ǎŎƘǊŀǇǇŜƴΦ 5Ŝ 

persoonsgegevens kunnen worden gewijzigd zodra het overschrijvingsverzoek is goedgekeurd. 

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062682
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Handleiding Sportlink Club: Transfer aanvragen  

Sportlink Club > Personen > Overschrijvingen 

Het scherm met het overschrijvingenoverzicht geeft de status van de overschrijvingen weer, en de actie die 

moet worden ondernomen. 

Overschrijvingen kunnen om meerdere redenen worden geblokkeerd: de spelactiviteiten, de lidsoort of de 

weigering van de oude club.  

 

 

  

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062775
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3.7. Ledengegevens exporteren  

Handleiding Sportlink Club, iconen:  Ledengegevens exporteren   

Sportlink Club > Personen > Persoon zoeken > Exporteer kolommen 

Na een zoekopdracht kunnen de gegevens naar Excel worden geëxporteerd door rechts onderaan het 

scherm te klikken.  

Zorg ervoor dat de AVG wordt nageleefd (beveiliging, delen...): beperk het aantal personen dat toegang heeft 

tot deze gegevens, volg de richtsnoeren voor het archiveren... 

 

 

 

 

 

 

  

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062781
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3.9. Samenvatting van het inschrijvingsproces voor outdoor leden  
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4. Beheer van de ploegen 

4.1. Timing  

De administratieve kalender van de VHL bevat de uiterste termijnen voor inschrijving en kwalificatie.   

Die kalender is te vinden in de algemene inleiding van deze handleiding. 

Uitschrijving van een ploeg moet worden vermeden en zal worden bestraft (algemeen forfait) - ōŀǊŜƳŀΩǎ. 

4.2. Ploegen inschrijven  

Er zijn twee soorten ploegen of teams: (Onderscheid) 

¶ Bondsteams: nemen deel aan de officiële competities van de Federatie; 

¶ Lokale teams: nemen niet deel aan de officiële competities van de Federatie. 

Handleiding Sportlink Club: Teaminschrijvingen  

Bondsteam: Wedstrijdzaken > Teaminschrijvingen > Inschrijven 
Lokaal team: Wedstrijdzaken > Teams > Lokale teams > Toevoegen 

Voor de volwassenen: zodra het hoofdscherm voor de ploeginschrijvingen wordt geopend, worden de 

ploegen van het vorige seizoen getoond zodat ze met 1 klik opnieuw kunnen worden ingeschreven. Voor de 

jeugdcategorieën, moet de club vanaf nul beginnen.  

In de jeugdcategorieën hebt u de mogelijkheid om het niveau te kiezen waarvoor u de ploeg wil inschrijven. 

Om een nieuwe ploeg toe te voegen, klikt u op het pictogram  en vult u de gegevens in.  

Om een ploeg te verwijderen, hoeft u alleen op het vuilbakje te klikken. Als het vuilbakpictogram in het grijs 

wordt weergegeven, kunt u de ploeg niet verwijderen zonder de Federatie te verwittigen. Stuur daarvoor 

een mail naar info@hockey.be. Bevestig de inschrijving door ze naar de Federatie te verzenden met de knop 

ά±ŜǊȊŜƴŘŜƴ hǳǘŘƻƻǊκLƴŘƻƻǊέ. 

Opgelet: zodra de inschrijvingsperiode is gesloten (op de door de Federatie bepaalde en meegedeelde 

datum), wordt elke uitschrijving bŜǎǘǊŀŦǘ ƳŜǘ ŜŜƴ άŀƭƎŜƳŜŜƴ ŦƻǊŦŀƛǘέΗ 5ŜȊŜ ōƻŜǘŜ ƳƻŜǘ ȊƻǾŜŜƭ ƳƻƎŜƭƛƧƪ 

voorkomen dat ploegen worden geschrapt, aangezien dat gevolgen heeft voor de andere ploegen in de 

betrokken afdeling (minder wedstrijden), de stijgingen en de dalingen, maar ook extra werk met zich brengt 

voor de Federatie.  

 

 

https://hockey.be/fr/vhl/documenten/reglementen/
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062797
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062733-knbsb-nhv-kbhb-teaminschrijvingen
mailto:info@hockey.be
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4.3. Teams samenstellen (= kernen = kwalificaties)  

Handleiding Sportlink: Bondsteams samenstellen  
 Spelers toevoegen aan of verwijderen uit een bondsteam  

    Bondsdeelnemers  

Sportlink Club > Wedstrijdzaken > Teams > Selecteren 

Opgelet: ŘŜ άōƻƴŘǎǘŜŀƳǎέ Ŝƴ ŘŜ άƭƻƪŀƭŜ ǘŜŀƳǎέ ȊƛƧƴ ǘŜ ǾƛƴŘŜƴ ƛƴ ǘǿŜŜ ŀŦȊƻƴŘŜǊƭƛƧƪŜ ǘŀōōƭŀŘŜƴΦ 

Om de ploegen samen te stellen: 

¶ selecteer de gewenste ploeg (u krijgt de gegevens van de ploeg te zien en de competitie waarin ze 

speelt); 

¶ ǎŜƭŜŎǘŜŜǊ ƘŜǘ ǘŀōōƭŀŘ άǎǇŜƭŜǊǎέ όƭƛƴƪǎΣ ŀƭƭŜ ǎǇŜƭŜǊǎΤ ǊŜŎƘǘǎΣ ŘŜ ǇƭƻŜƎύΤ 

¶ verplaats de spelers die deel uitmaken van de ploeg met de pijl van de linkerkolom naar de 

rechterkolom. Omgekeerd kunt u ook spelers uit de ploeg verwijderen; 

¶ sla de aangebrachte wijzigingen op door op het pictogram rechtsonder te klikken. 

Opmerking 1: om spelers uit een andere leeftijdscategorie of dispensatie spelers te tonen, vinkt u het 

ǾŀƪƧŜ ά±ŜǊōŜǊƎ ŀƴŘŜǊŜ ƭŜŜŦǘƛƧŘǎŎŀǘŜƎƻǊƛŜšƴ Ŝƴ ŘƛǎǇŜƴǎŀǘƛŜ ǎǇŜƭŜǊǎέ ǳƛǘΦ 

Opmerking 2: Voor de Belgian League, Open League en Fun League ploegen is een minimum van 14 

spelers per kern vereist (SR KBHB, art 16.1; SR VHL art 17.b). 

Tips: houdt de Ctrl-toets ingedrukt om meerdere leden afzonderlijk te selecteren; houdt de 

Shift-toets ingedrukt om een reeks leden tussen twee punten te selecteren; gebruik de 

sneltoets Ctrl+A om alle leden van de lijst te selecteren. 

https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062686
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062788-spelers-toevoegen-aan-of-verwijderen-uit-een-bondsteam-
https://sportlinkservices.freshdesk.com/nl/support/solutions/articles/9000062684
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YŜƴ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ Ǿƛŀ ƘŜǘ ǘŀōōƭŀŘ ά.ƻƴŘǎŘŜŜƭƴŜƳŜǊǎέ ŜŜƴ ǊƻƭΣ ŦǳƴŎǘƛŜ Ŝƴ ǊǳƎƴǳƳƳŜǊ ǘƻŜ ŀŀƴ Ŝƭƪ ƭƛŘ Ǿŀƴ ŘŜ 

ǇƭƻŜƎ Ŝƴ ƎŜŜŦ ƻǇ ƻŦ ȊƛƧ ƻǇ ƘŜǘ ǿŜŘǎǘǊƛƧŘōƭŀŘ ƪǳƴƴŜƴ ǿƻǊŘŜƴ ƛƴƎŜǎŎƘǊŜǾŜƴΦ Lƴ ƘŜǘ ǾŜƭŘ άƻǇƳŜǊƪƛƴƎŜƴέ ƪǳƴǘ 

u bijzondere informatie over elk lid noteren (captain, contactpersoon...). 

Om stafleden toe te voegen klikt u op  ƛƴ ƘŜǘ ǎŎƘŜǊƳ ά.ƻƴŘǎŘŜŜƭƴŜƳŜǊǎέΦ YƛŜǎ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ŜŜƴ Ǌƻƭ Ŝƴ ŜŜƴ 

staffunctie en zoek op naam of relatiecode. Sla uw keuze op. 

 

 

±ƛŀ ƘŜǘ ǘŀōōƭŀŘ ά[ƻƪŀƭŜ ŘŜŜƭƴŜƳŜǊǎέ ƪǳƴƴŜƴ ƻǇ ŘŜȊŜƭŦŘŜ ƳŀƴƛŜǊ άƭƻƪŀƭŜ ŘŜŜƭƴŜƳŜǊǎέ όŘƛŜ ƴƛŜǘ deelnemen 

aan de officiële competities) aan een bondsteam worden toegevoegd (bv: kinesist...). Opgelet: deze leden 

kunnen niet op een wedstrijdblad worden ingeschreven. 
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4.4.  Hervorming Jeugd & introductie van de Index  

1.1.2. 4.4.1. Inleiding  

De hervorming van de jeugdkampioenschappen U14, 16 en U19 werd goedgekeurd op de AV van juni 2020 

en zal van toepassing zijn vanaf het seizoen 2020-2021.  De hervorming en de index zijn het resultaat van 

een maandenlange diepgaande, strategische denkoefening met panel experten van op het terrein. 

Vanaf dit seizoen zal elke club de mogelijkheid hebben om een jeugdploeg in te schrijven in een nationale 

afdeling (die zullen bestaan uit 36 ploegen in het totaal). De ploegen zullen dus niet meer afhankelijk zijn van 

de resultaten van een voorgaande generatie, elk jaar opnieuw wordt de teller op nul gezet.  Dit nieuwe 

systeem zal alle spelers de mogelijkheid geven op de spelen op het correcte niveau.  

1.1.3.  

1.1.4. 4.4.2. Het systeem van de index  

Om te bepalen welke jeugdploegen mogen spelen in de nationale divisies wordt het index systeem 

ingevoerd. 

De index  die wordt toegekend aan elke speler zal berekend worden rekening houdend met alle resultaten 

van de ploegen waarin de speler heeft gespeeld vanaf U12.  Een extern bedrijf zal de index bereken en zal 

deze steeds vertrouwelijk behandelen : deze index zal noch aan de clubs, noch aan de federatie 

gecommuniceerd worden.  

Verschillende parameters worden in beschouwing genomen voor de berekening van de index (bijv.: ranking 

op het einde van het ǎŜƛȊƻŜƴΣ ŀƭƭŜ ŀŦȊƻƴŘŜǊƭƛƧƪŜ ǊŜǎǳƭǘŀǘŜƴΣΧύΦ  ¦ƛǘŜƛƴŘŜƭƛƧƪ Ȋŀƭ ŘŜ ƛƴŘŜȄ ŘŜ ǿŜǊƪŜƭƛƧƪŜ ǎǘŜǊƪǘŜ 

van een team weergeven ten opzichte van de andere teams in dezelfde leeftijdscategorie.  

De index neemt dus geen individuele karakteristieke mee zoals lengte/gewicht of aantal gescoorde goals.  

Elke speler van eenzelfde team ontvangt op het einde van het seizoen dezelfde index.  Als de speler in 

verschillende teams uitkomt in de loop van een seizoen wordt de index proportioneel berekend op basis van 

het aantal gespeeld wedstrijden.  

Wanneer u een ploeg inschrijft in de nationale divisie zal de index van de ploeg berekend worden op basis 

van de individuele index van elke speler.  De 36 ploegen met de hoogste index zullen geselecteerd worden 

om in de nationale reeksen te spelen, de andere ploegen zullen uitkomen in VHL1.  
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4.4.3. Inschrijvingsprocedure voor de ploeg  

Timing  

De vrije transferperiode blijft dezelfde als voorgaande jaren : van 1 tot en met 30 juni kunnen spelers zich 

vrij uitschrijven.  De clubs hebben de mogelijkheid om transfers te visualiseren in Sportlink Club.  Gedurende 

deze periode kan de club ook al ter voorbereiding de namen van spelers toevoegen aan ploegen. 

3 juli 2022 : deadline voor de inschrijving van alle ploegen in Sportlink (nationaal en regionaal)  

4 juli 2022 : bevestiging van de inschrijving ploegen door de federatie. 

7 juli 2022 :   

¶ Deadline voor het invullen van de namen van de spelers in de kernen van de U14,U16 en U19 ploegen 

die wensen uit te komen in de nationale reeksen. OPGELET!  Moeten ingevuld worden in Sportlink! 

¶ Deadline voor het nakijken van de ingeschreven teams  

13 juli 2022: de federatie communiceert aan alle clubs de verdeling van de nationale poules  

Procedure et controle :  

De club moet de ploegen die in NATIONALE competitie wilt zien spelen inschrijven in NAT 1. Zodra de index 

berekend is zal de federatie communiceren welke 36 teams in nationaal de nationale competie zullen spelen.   

Herinnering :  

¶ Elke ploeg moet bestaan uit minstens 14 spelers;  

¶ Een speler kan maar ingevuld worden in één kern per leeftijdscategorie (maar mag uiteraard in 

andere teams spelen in de loop van het seizoen); 

¶ De ploegindex is gebaseerd op het gemiddelde van de 11 beste individuele spelersindexen; 

¶ Eenmaal de index berekend is het steeds mogelijk om een speler aan een ander team toe te wijzen 

aan de hand van zijn evolutie gedurende de zomer. 
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4.5. Samenvatting van het inschrijvingsproces voor ploegen  

 

 

 

 

4.6. Checklist ploeginschrijvingen  

Voor het inschrijven van de ploegen: 

X intern de ploegen samenstellen (spelers en staf); 

X vooraf de categorieën, afdelingen, niveaus... van de ploegen bepalen; 

X bepalen welke ploegen blijven, welke worden aangemaakt en welke worden verwijderd. 

Tijdens de periode voor het inschrijven van ploegen: 

X de ploegen van het volgende seizoen selecteren, aanmaken of schrappen in Sportlink Club. 

Tijdens het seizoen: 

X het beheer van de ploegen verzekeren om algemene forfaits, herhaaldelijke forfaits... te voorkomen. 


























































